	[image: image1.jpg]izmiR-1 98z




	SATIN ALMA SÜRECİ
	Doküman No
	KR-03.İA.02

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	03.06.2024

	
	
	Revizyon Tarihi
	26.08.2026

	
	
	Revizyon No
	01

	
	
	Sayfa
	 3 / 3



[image: image1.jpg]
Sürecin Girdileri: Sürecin başladığı girdi ( dilekçe, talep, öneri, form vb.)
Sürecin Çıktıları: Süreç tamamlandığında çıktı tanımlanacak ( Onay formu, diploma, fatura, doküman vb. 
Sürecin Kaynakları: Bu süreci yürütmek için gerekli olan yazılımlar, dökümanlar  vb 
Süreç Performans Kriterleri: Sürecin başarıyla tamamlandığını gösteren ölçülebilir bir kriter. 
İlgili Mevzuat : 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu’nun 3üncü maddesinin (f) bendi kapsamında yapılacak ihalelere ilişkin 21.03.2025 tarih ve 32848 sayılı Resmi Gazete’de yayımlanan 20.03.2025 tarih ve 9652 sayılı Cumhurbaşkanı Kararı’nın eki Yükseköğretim Kurumları Tarafından, 4734 Sayılı Kamu İhale Kanununun 3 uncu Maddesinin (f) Bendi Kapsamında Yapılacak Alımlara İliskin Usul ve Esaslar
	Süreç Adımları (HARCAMA İŞLEMLERİ) 
	Sorumlu
	İlgili

Dokümanlar

	 


                                                                                                                                 HAYIR

                                                                                                  EVET
	Proje yürütücüsü
Harcama Ofisi Personeli

Harcama Ofisi Personeli

Harcama Ofisi Personeli

Harcama Ofisi Personeli

Harcama Ofisi Personeli
	Harcama talebi
Yuksekogretim Kurumları Tarafından, 4734 Sayılı Kamu İhale Kanununun 3 uncu Maddesinin (f) Bendi Kapsamında Yapılacak Alımlara İliskin Usul ve Esaslar

Onay Belgesi

Teklif formu

Piyasa Fiyat Araştırma Tutanağı


	Süreç Adımları (HARCAMA İŞLEMLERİ ) 
	Sorumlu
	İlgili

Dokümanlar

	
 
	Harcama Ofisi Personeli
Harcama Ofisi Personeli 
Harcama Ofisi Personeli 

	
Sipariş Bildirim yazısı
Demirbaş/Sarf Teslim Belgesi

Ödeme Emri Belgesi 


SÜREÇ





   Girdi


(Harcama Talebi)





Çıktı


(Müşteri)





 Kaynak BAPSİS 





Kontrol


(Performans ÖlçütleriProje Takvimine uygun zaman içerisinde teslimat)





BAPSİS'ten harcama onayı alınması





Uygun mu?





İdari personelin evrakları kontrol ederek BAPSİS'ten harcama talebini onaylaması





Proje yürütücüsünün BAPSİS'ten harcama talebi yaparak ekleri ile birlikte ıslak imzalı halini birime iletmesi
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Gelen değerlendirmeye göre teknik uygunluk alan en düşük teklifin proje bütçesiyle karşılaştırılıp piyasa fiyat araştırma tutanağının hazırlanması ve proje yürütücüsünden imzalı halinin alınması





Gelen tekliflerin teknik değerlendirme için proje yürütücüsüne iletilmesi





BAPSİS'ten satın alma ilanı oluşturulması





Öğrenci tarafındn eksik evrakın tamamlanması sağlanır.
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Teslim belgesine istinaden ilgili taşınır kayıt yetkilisinden Taşınır İşlem Fişi'nin alınıp ödeme evrakının hazırlanması





Teslimat aşamasına gelen firmadan fatura alıp teslim belgesinin hazırlandıktan sonra firmaya iletilmesi





Sipariş yazısının hazırlanıp firmaya bildirilmesi





Öğrenci tarafındn eksik evrakın tamamlanması sağlanır.








	Hazırlayan                                                  
	Sistem Onayı
	Yürürlük Onayı
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