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Sürecin Girdileri: Sürecin başladığı girdi ( dilekçe, talep, öneri, form vb.)
Sürecin Çıktıları: Süreç tamamlandığında çıktı tanımlanacak ( Onay formu, diploma, fatura, doküman vb. 
Sürecin Kaynakları: Bu süreci yürütmek için gerekli olan yazılımlar, dökümanlar  vb 
Süreç Performans Kriterleri: Sürecin başarıyla tamamlandığını gösteren ölçülebilir bir kriter. 
	Süreç Adımları 
	Sorumlu
	İlgili

Dokümanlar

	 







                                                                                                                                                                                   HAYIR

                                                                                                     
                                                                                                       EVET


                                              Bursiyer                                                                                       Geçici İşçi




                                                                                                                         

	Proje yürütücüsü
İlgili personel
İlgili personel
İlgili personel
İlgili personel

	Bursiyer Başlatma Bilgi Formu

SGK Taahhütname Formu

Belirli Süreli İş Sözleşmesi

Diğer belgeler

İlgili belgeler
Belirli Süreli İş Sözleşmesi
Aylık Bursiyer Beyan Formu

Puantaj

Personel Çalıştırma Bilgi Formu

Diğer belgeler




	Süreç Adımları
	Sorumlu
	İlgili

Dokümanlar

	
 


	İlgili personel,
Gerçekleştirme görevlisi, proje yürütücüsü
İlgili personel

	Ödeme Emri Belgesi

Ödeme Emri Belgesi lgesi 


SÜREÇ





   Girdi


(Yürütücü Talebi)





Çıktı


(Bütçe Kullanımı)





 Kaynak


(Sözleşme )





Kontrol


(Proje takvimi içerisinde sağlanması.)











Proje yürütücüsü, özgelirlerle veya dış kaynak ile desteklenen projesi kapsamında  çalıştıracağı Bursiyer/Geçici işçi için BAP birimine gerekli evrakı iletir.





Bütçe, ödenek, belge kontrolü yapılır ve hangi statüde (bursiyer/geçici işçi) çalıştırılacağı kontrol edilir.





Uygun mu?





Bursiyer / Geçici İşçi





Üst Yöneticinin Onayının Alınması.





SGK İşe Giriş Bildirgesi düzenlenir ve bursiyer / geçici işçi göreve başlar.





Ödeme için her ay düzenli olarak BAP birimine gönderilen formlar ve eki belgeler kontrol edilir.


 





Ödemeye ilişkin gerekli belgeler hazırlanır ve proje yürütücüsü ve/veya gerçekleştirme görevlisinin imzasına sunulur.





Ödeme Emri Belgesi sistem üzerinde gerçekleştirme görevlisi ve yürütücü tarafından onaylanır ve ödeme talimatı muhasebe birimine iletilir.





Vergi Dairesi Müdürlüğü otomasyonuna aylık "Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesi" düzenlenip gönderilir.





Muhasebeye iletilen ödeme emri belgesi ve Muhtasar Beyanname ilgili tablolara işlenir / dosyasına kaldırılır.





Öğrenci tarafındn eksik evrakın tamamlanması sağlanır.








	Hazırlayan                                                  
	Sistem Onayı
	Yürürlük Onayı
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