DOKUZ EYLUL UNIVERSITESI
BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERI KOORDINASYON BiRiMi
2026 YILI UYGULAMA ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amagc, Kapsam ve Dayanak

Madde 1- Amag ve Kapsam

Bu Uygulama Esaslarinin amac1 Dokuz Eyliil Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
(BAP) Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenen projelerin tiirlerini, destek limitlerini,
kapsami belirlemek ve projelerin baslatilmasi, yiiriitiilmesi, sonuclandirilmasi siireglerine dair
usul ve yontemleri agiklamaktir. Dokuz Eyliil Universitesi BAP Koordinasyon Birimi
tarafindan saglanan proje destekleri uygulama esaslarina bagl kalmarak yiiritiilir. BAP
Komisyonu gerekli gordiigii hallerde BAP Uygulama Yo6nergesi’ne bagl kalarak uygulama
esaslarinda degisiklik yapabilir.

Madde 2- Dayanak

Bu Uygulama Esaslar1 Dokuz Eyliil Universitesi Senatosunun karari ile onaylanarak
yiiriirliige giren Dokuz Eyliil Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Uygulama Y 6nergesinin
ilgili maddelerindeki hiikiimlere dayanilarak hazirlanmistir.

IKINCI BOLUM

Proje Tiirleri ve Bagvuru Siireci
Madde 3- Proje Turleri
a. Genel Arastirma Projesi (GAP): Dokuz Eyliil Universitesi 6gretim iiyeleri ve doktora, tipta
uzmanlik, sanatta yeterlik veya esdeger uzmanlik egitimini tamamlamig arastirmacilarin kisisel
veya disiplinlerarasi bilimsel arastirma ve gelistirme faaliyetlerini igeren projelerdir.
b. Cok Disiplinli Arastirma Projesi (CAP): Dokuz Eyliil Universitesinden veya diger
kurumlardan aragtirma konusu ev sahibi ad1 verilen belirli bir disiplin icerisinde olmakla birlikte
farkl1 boyutlar1 bir araya getirmek iizere diger disiplinlerden destek alinan ve proje
yiiriitiiciiliigli yapabilme niteligine sahip 6gretim elemanlarinin birlikte hazirlayacag: aragtirma
projeleridir. Destek veren disiplinler kendi kimliklerini koruyacak sekilde ev sahibi disipline
servis saglarlar.
c. Sanayi Is Birligi Projesi (SIP): Universitemiz mensubu arastirmacilarm ulusal veya
uluslararas1 kurum ve sanayi kuruluglarinin katilimi ile hazirlayacaklar: arastirma projeleridir.
Proje yiiriitiiciisii veya projede arastirmaci olarak goérev alan kurumumuz mensuplarinin ortagi
veya sahibi oldugu 6zel sektor kuruluslar ile yapilacak projeler icin bu kapsamda destek
saglanmaz. Bu tiir projelerde, is birligi yapilan kurulusun proje biitgesine belirli bir oranda
katkida bulunmasi, insan kaynagi destegi saglamasi ve/veya iiniversitemizde bulunmayan
arastirma altyapilarini proje kapsaminda kullandirmasi gibi ayni veya nakdi katki saglamasi
beklenir.
¢. Lisansustl ve Uzmanhk Tez Projeleri: Yuksek Lisans Tez (YLT), Doktora Tez (DKT),
Sanatta Yeterlik (SYT), Tipta Uzmanlik (TUT) ve Dis Hekimliginde Uzmanlik (DHU)
projelerini desteklemek amaciyla tez damismani ile tez Ogrencilerinin birlikte ylriittiigu



arastirma projeleridir. Sonucunda tez hazirlanmayan lisansiistii egitim ¢alismalar1 icin
Lisansiistii Tez Projesi destegi saglanmaz.

d. Uluslararas1 Arastirma Is Birligi Projesi (UIP): Universitemiz mensubu arastirmacilarin
uluslararas1 diizeyde taninmis olan diinyanin 6nde gelen {iiniversitelerinde veya alaninda
uluslararas1 diizeyde taninan Onemli arastirma merkezlerinde ilgili kuruluslardan
aragtirmacilarla is birligi igerisinde yiiriitecekleri arastirma projeleridir.

e. Oncelikli Alan Arastirma Projesi (ONAP): Dokuz Eyliil Universitesi Ar-Ge Koordinasyon
Kurulu tarafindan belirlenen 6ncelikli arastirma yapilmasi amaciyla konu ve kosullar1 BAP
Komisyonu’nun belirleyecegi, ¢agrili olarak desteklenecek projelerdir.

f. Kariyer Baslangic Destek Projesi (KBP): Doktora, tipta uzmanlik, sanatta yeterlik veya
esdeger uzmanlik egitimini tamamlamis olup, Dogent ve Profesor disindaki akademik
kadrolarda gorev yapmakta olan ve daha once fon destegi saglanarak yiiriitiilmiis herhangi bir
arastirma projesinde yiiriitiicii olarak gbérev almamis olan tiniversitemiz mensubu akademik
personelin arastirmalarinin desteklenmesine yonelik projelerdir.

g. Hizh Destek Projesi (HZP): Devam eden dis kaynakli projelerin kritik ihtiyaglarini
karsilamak veya biitge yetersizligi nedeniyle diger BAP proje tiirlerindeki kritik asamalari
desteklemek amaciyla sunulan projelerdir.

g. Lisans Ogrencisi Katihmh Arastirma Projesi (LKP): Universitemizin dort (4) y1l ve iizeri
sire ile lisans diizeyinde egitim verilen birimlerinin programlarina kayitli, basarili
ogrencilerinin Ar-Ge kdltlrlerinin olusturulmasi, arastirma faaliyetlerine Ozendirilmesi ve
arastirma yapmaya tesvik edilmesi amaciyla olusturulan aragtirma projeleridir. Y{iriitiictiliglini
ogretim {iyelerinin iistlendigi bu projelerde en az bir (1) en fazla dort (4) lisans 6grencisi
arastirmaci olarak gorev alabilir.

h. Bilimsel Etkinliklere Katilmi Destekleme Projesi - A (BEDEP-A): Dokuz Eylil
Universitesi 6gretim elemanlar1 tarafindan yapilan bilimsel calismalarin sonuglarinin yurt
disindaki kongre ve sempozyumlarda sunulmasi i¢in yapilacak harcamalari karsilamak {izere
sunulan 6zel projelerdir.

1. Bilimsel Etkinliklere Katihmi Destekleme Projesi - B (BEDEP-B): Dokuz Eylil
Universitesi 6gretim elemanlar1 tarafindan yapilan bilimsel calismalarin sonuglarinin yurt
icindeki kongre ve sempozyumlarda sunulmasi igin yapilacak harcamalar karsilamak iizere
sunulan 6zel projelerdir.

Madde 4- Proje Turleri, Butceleri ve ilkeler
(1) Amag ve Kapsam

Proje Taru Amac /Kapsam Kosullar
Genel Arastirma | Dokuz Eyliil Universitesi 6gretim
Projesi tiyeleri ve doktora, tipta uzmanlik,

sanatta yeterlik veya esdeger
uzmanlik egitimini tamamlamis
aragtirmacilarin kisisel veya
disiplinleraras1 bilimsel aragtirma ve
gelistirme  faaliyetlerini  igeren

projelerdir.
Cok  Disiplinli | Dokuz Eyliil Universitesinden veya | Farkli disiplinlerden en az iki (2)
Arastirma diger kurumlardan arastirma konusu | boliim veya tip-saglik alaninda iki
Projesi ev sahibi adi verilen belirli bir | (2) farkli anabilim dalindan,
disiplin icerisinde olmakla birlikte | Dokuz Eylul Universitesi




farkl1 boyutlar1 bir araya getirmek
iizere diger disiplinlerden destek
alman ve proje yiiriticiligi
yapabilme niteligine sahip Ogretim
elemanlarinin birlikte hazirlayacagi
arastirma projeleridir. Destek veren
disiplinler  kendi kimliklerini
koruyacak  sekilde ev  sahibi
disipline servis saglarlar.

mensubu  §gretim  {iyelerinin
projede yer almasi zorunludur.
Tip-saglik veya fen-mihendislik
alanlarindan en az bir (1) 6gretim
iiyesi ile sosyal bilimler alanindan
en az bir (1) Ogretim {iyesinin
proje ekibinde birlikte yer aldigi
projelerin biitgesi yiizde yirmi bes
(%25) oraninda artirilir.

Sanayi Is Birligi
Projesi

Universitemiz mensubu
aragtirmacilarin ulusal veya
uluslararas1 sanayi kuruluslarinin
katilim1 ile hazirlayacaklari
arastirma projeleridir. Proje
yliriitiiciisii veya projede arastirmaci
olarak goérev alan kurumumuz
mensuplarinin ortagi veya sahibi
oldugu o6zel sektor kuruluslar ile
yapilacak projeler i¢in bu kapsamda
destek saglanmaz. Bu tiir projelerde,
is birligi yapilan kurulusun proje
biitgesine belirli bir oranda katkida
bulunmasi, insan kaynagi destegi
saglamasi ve/veya iiniversitemizde
bulunmayan arastirma altyapilarini
proje kapsaminda kullandirmasi gibi
ayni veya nakdi katki saglamasi
beklenir.

Bu proje tiirlinde proje yuraticusu
universitemiz mensubu
arastirmact  olmahidir.  Sanayi
kurulusu personeli proje ekibinde
arastirmaci olarak yer almalidir.
Proje  basvurusunda,  Genel
Arastirma  Projesinde  istenen
hususlara ilave olarak asagidaki
belgelerin de saglanmasi istenir:
a. Proje Ortakhik So6zlesmesi:
Projenin tarafi olan akademik
personel ile ilgili  sanayi
kurulusunun yetkilisi arasinda
yapilan ve ortaklar arasinda
projeye iliskin gorev, yetki,
sorumluluk, fikri ve sinai miilkiyet
haklari, patent, tescil ve benzeri
hak paylagimina yonelik konularin
belirtildigi sozlesmedir.

b. Sanayi Kurulusu i¢in Gerekli
Belgeler:  Sirketin  ortaklarini
gOsteren en son ticaret sicil
gazetesi ve ilgili yilda
ticaret/sanayi odasindan alinmis
Faaliyet Belgesi.

Uluslararasi
Arastirma Is
Birligi Projesi

Universitemiz mensubu
arastirmacilarin uluslararasi
diizeyde taninmis olan diinyanin
onde gelen (niversitelerinde veya
alaninda  uluslararast1  diizeyde
taninan Onemli arastirma
merkezlerinde ilgili kuruluglardan
arastirmacilarla is birligi igerisinde
ylriitecekleri arastirma projeleridir.

Ortaklik  yapilacak  kurulusun
bagvuru tarihinden onceki son iki
(2) yil iginde THE (Times Higher
Education  World  University
Rankings) ve QS  World
University Rankings siralama
sistemlerine gore genel dinya
siralamasinda  veya  projenin
konusuyla uyumlu arastirma

alanlarina gore yapilan
siralamalarda ilk bes yiizde (500)
yer alan universitelerde

ylriitiilecek arastirma projeleri
desteklenir.

Bu kapsamda yiritilecek
caligmalar icin ilgili arastirma




kurumunda bulunulacak siire en
fazla seksen dokuz (89) gun ile
smirlidir. Bu destek programi
kapsaminda, yurt disinda
bulunmaya yonelik arastirma
amacl seyahat destegi proje
ekibinden yalnizca bir aragtirmaci
icin Ek-4’te verilen ilkelere uygun
olarak saglanir.

Oncelikli ~ Alan | Dokuz Eylul Universitesi Ar-Ge | Biitge, siire ve yayin kosullari
Aragtirma Koordinasyon Kurulu tarafindan | ¢agri ile belirlenir.
Projesi belirlenen  oncelikli  alanlarda

arastirma yapilmasi1 amaciyla konu

ve kosullart BAP Komisyonu'nun

belirleyecegi, cagrili olarak

desteklenecek projelerdir.
Kariyer Doktora, tipta uzmanlik, sanatta | Proje bagvurusunda Genel
Baslangic yeterlik veya esdeger uzmanlik | Arastirma Projelerinde istenen

Destek Projesi

egitimini tamamlamis olup, dogent
ve profesér disindaki akademik
kadrolarda gérev yapmakta olan ve
daha once fon destegi saglanarak
ylriitiilmiis herhangi bir arastirma
projesinde yuriuticu olarak gorev

almamis olan liniversitemiz
mensubu  akademik  personelin
aragtirmalarinin ~ desteklenmesine

yonelik projelerdir.

belgelere ilave olarak Arastirmaci
Beyan Formunun da sunulmasi
zorunludur.

Hizh
Projesi

Destek

Devam eden dis kaynakli projelerin
kritik ihtiyaglarin1 karsilamak veya
biitge yetersizligi nedeniyle diger
BAP proje tarlerindeki  kritik
asamalar1  desteklemek amaciyla
sunulan projelerdir.

-Proje suresi en fazla on iki (12) ay
ile sinirl olup, bu tiirdeki projeler
icin ek slre verilmez.
-Arastirmacilar yilda bir (1) kez
Hizli Destek Projesi bagvurusu
yapabilirler.

-Bu projeler kapsaminda yalnizca
projenin  ydrdtdlebilmesi  igin
zorunlu olan giderler karsilanir.
Bu kapsamda bilgisayar, tablet
bilgisayar, bilgisayar donanim
parcalari, monitor, yazicl,
projeksiyon cihazi gibi techizatlar
ile toner, kartus, kagit, kirtasiye

vb. tiketime yonelik mal ve
malzemeler ile kongre ve
sempozyum katilmi  giderleri

karsilanmaz. Ancak resmi nitelik
tastyan kurum ve kuruluslar
kapsamindaki arsiv, kiitiiphane vb.
organizasyonlardan  saglanacak
basili materyal veya fotokopi gibi




giderler i¢in bu sinirlama dikkate
alinmaz.

Lisans Ogrencisi
Katiliml
Arastirma
Projesi

Universitemizin dort (4) yil ve iizeri
stire ile lisans diizeyinde egitim
verilen birimlerinin programlarina
kayitli, basarili 6grencilerinin Ar-
Ge kiiltiirlerinin ~ olusturulmasi,
aragtirma faaliyetlerine
0zendirilmesi ve arastirma yapmaya
tesvik edilmesi amaciyla olusturulan
arastirma projeleridir.

Yiiriitiiciiliigiini Ogretim
iyelerinin tlistlendigi bu projelerde
en az bir (1) en fazla dort (4) lisans
Ogrencisi aragtirmaci olarak gorev
alabilir.

-Ongoriilen projelerin arastirma
projesi niteliginde olmasi
zorunludur.

-Projelerde aragtirmaci  olarak
gorev alacak ogrencilerin
egitimlerinin normal siiresinin son
iki  yilinda bulunmalar1 (Tip
Fakiiltesi 6grencileri ig¢in li¢lincli
(3.) ve dordiincti (4.) sinif) ve en
az iki buguk (2.5) not ortalamasina
sahip olmalar1 zorunludur. Heniiz
mezun vermeyen fakdlteler icin bu
sart aranmaz.

-Lisans 6greniminin bitimine bir
donem kalan 6grenciler i¢in proje
basvurusu yapilamaz.

-Proje siiresi en az alt1 (6) ay, en
fazla on iki (12) ay olmalidir.

-Bu projeler kapsaminda yalnizca
aragtirmanin yiiriitiilebilmesi igin
ihtiyag duyulan sarf malzemesi,
alet, techizat ve hizmet alimina
yonelik giderler icin mali destek
saglanir. Bu kapsamda, bilgisayar,
tablet bilgisayar, yazici ve
sempozyum katilim1 gibi giderler
icin mali destek saglanmaz.

Bilimsel
Etkinliklere
Katilim1
Destekleme
Projesi - A

Dokuz Eyliil Universitesi gretim
elemanlar1  tarafindan  yapilan
bilimsel c¢alismalarin sonuglarinin
yurt disindaki konferanslarda sozlu
olarak sunulmasi i¢in yapilacak
harcamalar1  kargilamak  iizere
sunulan 6zel projelerdir. Bu projeler
sunumun  yapilacagi  bilimsel
toplant1 tarihinden en az kirk bes
(45) gun 6nce BAP Koordinasyon
Birimi’ne ilgili basvuru formu
kullanilarak sunulur. Proje
kapsaminda ulasim gideri (ugak
dahil), bilimsel toplanti/etkinlik

-Bagvuru sartin1 yerine getirmek
iizere kullanilacak makalelerin
yayimlanmis olmasi sarttir. DOI
numarast bulunsa dahi
yayimlanmamig, basim bilgileri
(cilt ve say1r numarasi, sayfa
araligi) kesinlesmemis yayinlarin
kullanilmas1 miimkiin degildir.

-Bagvuru icin kullanilan
yaynlarin Dokuz Eyliil
Universitesi adresli olarak

yayinlanmis olmasi gereklidir.

-Bu tiirdeki bagvurularda katilim
saglanacak bilimsel etkinligin
Web of Science Conference




kayit {icretleri ve giinliik harcirah
talep edilebilir.

Proceedings  Citation  Index
(CPCI-S, CPCI-SSH)  veya
Scopus veri tabanlarinda
indeksleniyor olmasi veya WOS
ya da Scopus veri tabanlarinda
taranan dergilerde konferans 6zel
sayis1 olarak yayinlaniyor olmasi
gerekmektedir.

Bilimsel
Etkinliklere
Katilimi
Destekleme
Projesi - B

Dokuz Eyliil Universitesi 6gretim
elemanlar1  tarafindan  yapilan
bilimsel calismalarin sonuglarinin
yurt icindeki konferanslarda s6zlu
olarak sunulmast amaciyla
yapilacak harcamalar1 karsilamak
uzere sunulan 6zel projelerdir. Bu
projeler sunumun yapilacagi
bilimsel toplant1 tarihinden en az
kirk bes (45) giin once BAP
Koordinasyon  Birimi’ne ilgili
bagvuru formu kullanilarak sunulur.
Proje kapsaminda ulagim gideri
(ucak dahil), bilimsel
toplanti/etkinlik kayit {icretleri ve
giinliik harcirah talep edilebilir.

-Bagvuru sartin1 yerine getirmek
tizere kullanilacak makalelerin
yayimmlanmis olmasi sarttir. DOI
numarast bulunsa dahi
yayimmlanmamis, basim bilgileri
(cilt ve sayr numarasi, sayfa
arali1) kesinlesmemis yayinlarin
kullanilmas1 miimkiin degildir.

-Bagvuru icin kullanilan
yaynlarin Dokuz Eyliil
Universitesi adresli olarak

yayinlanmis olmasi gereklidir.

-Bu tiirdeki basvurularda, katilim
saglanacak bilimsel etkinligin
Web of Science Conference
Proceedings  Citation  Index
(CPCI-S, CPCI-SSH)  veya
Scopus veritabanlarinda
indekslenmesi ya da en az
besincisi (5.s1) diizenlenen
ulusal/uluslararast hakemli bir
etkinlik olmasi gerekmektedir.

TEZ Projeleri

Yiksek Lisans Tez (YLT), Doktora
Tez (DKT), Sanatta Yeterlik (SYT),
Tipta Uzmanlik (TUT) ve Dis
Hekimliginde Uzmanhk (DHU)
projelerini desteklemek amaciyla
tez danismani ile tez 6grencilerinin
birlikte yurittigi arastirma
projeleridir.

Bu projeler kapsaminda yalnizca
arastirmanin yiirlitiilebilmesi i¢in
ihtiyag duyulan sarf malzemesi,
alet, techizat ve hizmet alimina
yonelik giderler
kongre/sempozyum katilim
giderleri icin mali destek saglanir.
Bu proje tlrlinde, bilgisayar, tablet
bilgisayar, yazicl, anket
uygulamalar1  ve  istatistiksel
analizler icin  mali  destek
saglanmaz.




(2) Ozel Kosullar:
a. Bilimsel Etkinliklere Katilimi Destekleme Projeleri - A/B

BEDEP-A Basvuru Sartlar: ve Destek Tutarlar:

Alan Basvuru Kosulu Destek Ek Destek | Ust Limit | Kota
Tutar1
Fen/ Son yirmi dort (24) ay | 1.000 Her WOS En fazla Yilda
Mihendislik / | icinde Web of Euro yayin i¢in 2000 Euro | bir (1)
Tip / Saglik Science SCI, SSCI, +500 Euro etkinlik
AHCI indekslerinde
taranan dergilerde biri
Q1-Q2 kategorisinde
olmak Gzere iki (2)
aragtirma makalesi
yayinlamis olmak.
Sosyal Son yirmi dort (24) ay | 500 Euro | Her WOS En fazla Yilda
Bilimler icinde Web of Science yay1n igin 2000 Euro | bir (1)
SCI, SSCI, AHCI +500 Euro etkinlik
indekslerinde taranan
dergilerde bir (1)
arastirma makalesi
yayinlamis olmak
Istisna (TUm Son 24 ayda InCites | 1.000 Her WOS Enfazla | Yilda
Alanlar) etki degeri yiizde on | Euro yayin i¢in 2000 Euro | bir (1)
(9%10) ve Uzeri olan +500 Euro etkinlik
bir (1) arastirma
makalesi yayinlamig
olmak
BEDEP-B Basvuru Sartlar1 ve Destek Tutarlar:
Alan Bagvuru Kosulu Destek | Kota
Tutarn
Fen/ Mihendislik | Son yirmi dort (24) ay icinde Web of Science | 25.000 | Yilda bir
/ T1ip / Saglik SCI, SSCI, AHCI indekslerinde taranan | TL (1)
dergilerde biri Q1-Q2 kategorisinde olmak Uzere etkinlik
iki (2) arastirma makalesi yayinlamis olmak
Sosyal Bilimler Son yirmi dort (24) ay icinde Web of Science | 25.000 | Yilda bir
SCI, SSCI, AHCI indekslerinde taranan | TL 1)
dergilerde bir (1) arastirma makalesi yaymlamis etkinlik
olmak




Basvuru sartin1 yerine getirmek {izere bir bagvuruda kullanilan yayin, ayni tiirde baska
bir proje basvurusunda (farkli yazarlar tarafindan) kullanilamaz. Basvuru kosullarinin
saglanmasi durumunda BEDEP A ve BEDEP B’den ayni y1l i¢inde yararlanilabilir.
Bagvuru sartin1 yerine getirmek i¢in kullanilacak bir yayinda birden fazla yazar olmasi
halinde sadece yazarlardan biri i¢in kullanilabilir.

Basvuru sartin1 yerine getirmek tizere kullanilacak makalelerin yayimlanmis olmasi
sarttir. DOI numaras1 bulunsa dahi, yaymlanmamis, basim bilgileri kesinlesmemis
yayinlarin kullanilmas1 miimkiin degildir.

Basvuru i¢in kullanilan yaymlarm Dokuz Eyliil Universitesi adresli olarak yaymlanmis
olmasi gereklidir.

BEDEP-A proje biitgesi, yukaridaki kosullara gore belirlenen doviz tutarinin
basvurunun yapildig: giinkii TC Merkez Bankas1 doviz satis kuruna gore Tiirk Lirasi
karsilig1 dikkate alinarak hesaplanir ve proje bagvurusu bu tutara gore yapilir.
BEDEP-A kapsaminda basvuru yapilacak bilimsel etkinligin Web of Science
Conference Proceedings Citation Index (CPCI-S, CPCI-SSH) veya Scopus veri
tabanlarinda indeksleniyor olmasi veya WOS ya da Scopus veri tabanlarinda taranan
dergilerde konferans 6zel sayisi olarak yayinlaniyor olmasi gerekmektedir. Etkinligin
Web of Science veya SCOPUS'ta indekslenecegini veya konferans 6zel sayisi olarak
yayinlandigint  gosteren belgeler basvuru sirasinda sisteme yuklenmelidir.
www.webofknowledge.com/WQOS veya www.scopus.com adresleri Uzerinden arama
olgiitii 'Conference' segilerek etkinlik i¢in arama yapilmasi ve arama sonuglarina dair
ekran goriintiisii veya konferans websitesinde bildiri 6zetlerinin bu veri tabanlarinda
indekslendigine dair ekran goriintiisii sisteme yiiklendigi takdirde kanitlayici belge
olarak kabul edilecektir. Ilgili veri tabanlarinda yer almayan etkinlikler icin yapilan
basvurular 6n inceleme asamasinda ve/veya sonrasinda kaniti1 sunulmadigi takdirde iptal
edilecektir. Etkinlige katilim saglandiktan sonra sunulan 6zet veya tam metin bildirinin
Ozet kitab1 (abstract book) ve bildiri kitapgigindaki (proceedings) yayinlanmis hali
koordinatdrliigiimiize ibraz edilmelidir. Ibraz edilen bildiri metni sonug raporu yerine
gececektir. Bu proje tiirli kapsaminda ¢evrim i¢i ve/veya poster sunumuyla katilimlar
desteklenmez.

BEDEP-B kapsaminda bagvuru yapilacak bilimsel etkinligin Web of Science
Conference Proceedings Citation Index (CPCI-S, CPCI-SSH) veya Scopus
veritabanlarinda indekslenmesi ya da en az besincisi (5.si) diizenlenen
ulusal/uluslararas1 hakemli bir etkinlik olmasi gerekmektedir. Katilim saglanacak
etkinligin bu sartlar1 yerine getirdigini gdsteren belgeler bagvuru sirasinda sisteme
yiklenmelidir. BEDEP-B projesinde etkinligin besincisinin (5.sinin) diizenlendigini
gosterir ekran goriintiisii de kanitlayici belge olarak kabul edilecektir. Ilgili sartlari
saglamayan etkinlikler icin yapilan bagvurular 6n inceleme asamasinda ve/veya
sonrasinda kanit1 sunulmadig: takdirde iptal edilecektir. Etkinlige katilim saglandiktan
sonra sunulan 6zet veya tam metin bildirinin 6zet kitab1 (abstract book) ve bildiri
kitapcigindaki (proceedings) yayinlanmis hali koordinatorliigiimiize ibraz edilmelidir.
Ibraz edilen bildiri metni sonug raporu yerine gegecektir. Bu proje tiirii kapsaminda
cevrim i¢i ve/veya poster sunumuyla katilimlar desteklenmez.



e Bu biitceden destek aldig1 halde bilimsel toplantiya katilmayan, katildig1 halde sunum
vb. etkinlikleri yapmayan veya buna benzer farkli durumlarin tespit edilmesi halinde
verilen maddi destek geri alinarak bu kisiye lisansiistii tez projeleri hari¢ diger proje
tiirlerinde yeni bir proje destegi verilmez.

b. Lisansusti Tez Projeleri

Basvuru: Proje basvurusu tez konusunun lisansiistii ¢alismanin  yiirttildigi
enstitiiniin/fakiiltenin yetkili kurullarinca onaylanmasindan sonra gergeklestirilir. Bu kapsamda
yalnizca, azami siiresinin dolmasina en az 1 (bir) y1l kalan lisansiistii tez ¢alismalar1 (Tipta ve
Dis Hekimliginde Uzmanlik Tez Projeleri hari¢) i¢in destek saglanir. Bagvuru agsamasinda kesin
kayit tarihinin yer aldig1 6grenci belgesinin sunulmasi zorunludur.

Proje EKkibi: Lisansiistii Tez Projelerinin yiiriitiicisii tam zamanli 6gretim {iyesi olan tez
danigmani, aragtirmacisi ise yalnizca ilgili lisansiistii 0grenim Ogrencisi ve varsa ilgili
enstitii/fakiilte tarafindan ikinci danigman olarak tayin edilen 6gretim liyesidir.

Sure: Lisansiisti Tez Projeleri i¢in verilen siireler, BAP Komisyonu tarafindan uygun
bulunmasi durumunda yetkili birimler tarafindan tezler icin verilen yasal ek streleri kapsayacak
sekilde uzatilir. Ancak bu projeler i¢in saglanacak mali destekler, ilgili lisansiistii egitim ve
Ogretim mevzuatinda belirlenen azami 6grenim siireleri ile simirhidir. Tez ¢alismasinin ilgili
enstitliye teslim edilmesi ile birlikte proje kapsaminda mali destek kullanimi sona erer. Bu
tarihten sonra gerceklestirilen harcamalar, kabul edilmez ve yapilan o6demeler proje
yurGttcusinden tahsil edilir.

Yiiriitme ve Sonuclandirma Siireci: Proje ¢alismasi tamamlandiginda sonu¢ raporu olarak,
tezin jlri tarafindan onaylanan “PDF” formatindaki bir niishas1 ve tezin basarili bulunarak
tamamlandigina dair ilgili enstitii veya fakiilteden alinmis bir belge, BAPSIS aracilig1 ile BAP
Koordinasyon Birimi’ne sunulur. Calismanin BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
desteklendigine dair bir ibareye yer verilmeyen tezler degerlendirmeye alinmaz.

Tez Projelerinin iptal Edilmesi: Universitemiz Lisansiistii Egitim Ogretim Yonetmeligi’ne
gore ilgili 6grencinin dgrenciliginin sonlandirilmasi veya dgrencinin basarisizligi/birakmast
nedeniyle proje ¢alismasinin tamamlanamamasi durumunda;

e Proje kapsaminda harcama yapilmamigsa; proje yliriitiiclisiiniin gerekceli talebi
lizerine, komisyon karartyla proje iptal edilir. Tez projesi iptal taleplerinde proje
ylrutlciileri  dilekgelerine ek olarak, tez c¢alismasimin yapildigr ilgili
enstitiiden/fakiilteden alacagi 6grencinin basarisizlik durumunu belirten yaziyr da
BAP Koordinasyon Birimi’ne sunmak zorundadir. Ilgili kanun ve ydnetmelik
cercevesinde devam etmedigi halde kayit yenileyen 6grencilerin tez projeleri, yiiksek
lisans projeleri i¢in danigmanin gerekgeli talebi, doktora projeleri i¢in tez izleme
kurulunun goriisii dogrultusunda, 6grencinin tez ¢aligmasinda basarisizligini gosteren
6grenci not durum belgesinin de ibraz edilmesi ile BAP Komisyonu tarafindan iptal
edilir. Bu sekilde iptal edilen projeler tekrar yiiriirlii§e giremez veya bagka bir 6grenci
uzerine devredilemez.

e Proje kapsaminda harcama yapilmissa veya harcama yapilmamis olmasina ragmen
proje yurutlcusl projeyi ylritmek (zere talepte bulunursa, BAP Komisyonu
tarafindan uygun goriilmesi kosuluyla proje tiirii genel arastirma proje tiiriine
degistirilerek yiiriitiictilerinin hazirlayacaklar1 sonug raporlar1 degerlendirmeye alinir.



Proje yurdticuleri bu taleplerine ait dilekceleriyle birlikte Madde-1’de istenilen
belgeleri sunmalidir. Tez projesinin  Genel kapsamina
doniistiiriilmesi halinde, proje yiiriitliclisii, Genel Arastirma Projesi sonu¢ raporu
formatina uygun olarak raporunu sunmak ve elde edilen bilimsel sonuglar1 Scopus
veri tabaninda taranan dergilerde en az bir (1) aragtirma veya derleme makalesi olarak

Arastirma  Projesi

yayinlamakla yiiktimlidiir.

(3) Proje Biitce ve Destek Sayilari

Proje Tur( Butce Ust Limiti Siire (Ay) | Performansa | Bursiyer
Ust Limiti | Dayali Biitge | Sayis1 (en
fazla)
Genel Arastirma 500.000 TL + burs 36 Var 2
Projesi
Cok Disiplinli 750.000 TL + burs 36 Var 2
Arastirma Projesi
Sanayi Is Birligi 300.000 TL 36 Var Yok
Projesi
Uluslararasi 750.000 TL + burs 36 Var 2
Arastirma Is Birligi
Projesi
Oncelikli Alan Cagri ile belirlenir. | Cagriile Cagri ile Cagri ile
Aragtirma Projesi belirlenir. belirlenir. belirlenir.
Kariyer Baslangig 250.000 TL 36 Yok Yok
Destek Projesi
Hizli Destek Projesi 100.000 TL 12 Yok Yok
Lisans Ogrencisi 75.000 TL 12 Yok Yok
Katiliml1 Arastirma
Projesi
TEZ-YL 100.000 TL (Burs | Tez Sresi Var 1
dahil)
TEZ-DR 200.000 TL (Burs | Tez Siresi Var 1
dahil)
TEZ-SYT 200.000 TL (Burs | Tez Sdresi Var 1
dahil)
TEZ-TUT 200.000 TL Tez Suresi Var Yok
TEZ-DHU 200.000 TL Tez Slresi Var Yok
Bilimsel Etkinliklere | Ozel Kosullar bashgi | 12 Ay Ozel Yok
Katilim1 Destekleme altinda sunulmustur. Kosullar
Projesi A-B bashig
altinda
sunulmustur.

e Arastirmacilar, ayn1 anda en fazla iki (2) projede yiiriitiicii ve en fazla dort (4) projede
arastirmaci olarak gorev alabilirler. Yiiriitiiciiliikk gorevleri farkli proje tiirlerinde olmak
zorundadir. Yiiritiicii olarak gorev alinan proje sayismnin iki (2)’den az olmasi
durumunda aragtirmaci olarak gorev alinabilecek proje sayisi artirilabilir; ancak
yiriitiiciiliik ve aragtirmacilik gorevlerinin toplami alti (6) projeyi gecemez. Bu
sinirlamalara Oncelikli Alan Arastirma Projeleri, Lisansiistii Tez Projeleri, Lisans

10



Ogrencisi Katilimli Arastirma Projesi, Bilimsel Etkinliklere Katilimi Destekleme
Projeleri ve Hizl1 Destek Projeleri dahil degildir.

e Bilimsel Etkinliklere Katilim1 Destekleme Projeleri A ve B, Hizl1 Destek Projeleri i¢in
yilda bir (1) kez destek saglanir.

e Arastirmacilar Kariyer Baslangic Destek Projesi kapsaminda yalnizca bir (1) kez destek
alabilirler.

Madde 5- Performansa Dayah Biit¢ce Limiti Uygulamasi

Bilimsel degerlendirme siireci sonucunda BAP Komisyonu tarafindan desteklenmeye
uygun bulunmasi kosuluyla projeler i¢in asagida detaylar1 verilen kosullar1 saglayan
aragtirmacilar i¢in yukarida belirtilen tutarlardan daha yiiksek biitge limiti uygulanmasi
mimkiindiir. Ancak, asagidaki belirtilen kosullardan birden fazlasinin saglamasi durumunda
bltgce limiti artis oranlart birlestirilemez ve aragtirmacilar ayni proje i¢in yalnizca tercih
edecekleri bir (1) yiiksek biitce limiti uygulamasindan faydalanabilir.

Proje Tiri Yaymn Patent Diger Kurum Projeleri
5 3 ——
80 puan %70 Uluslararasi Patent | %70 ButH(;ESI_ 5.000.000 TL %70 artis
artis artig ve (zerindeyse
GAP, CAP, %50 Ulusal Patent %50 Biitgesi 3.000.000 TL |,
UiP, SiP 60 puan artis arts ve iizerindeyse 7030 artig
5 ———
40 puan %30 i i But__(;e3|_ 1.500.000 TL %30 artis
artig ve (zerindeyse

Yavin ile ilgili aciklamalar:

Web of Science indekslerinde (SCI-E, SSCI veya AHCI) taranan dergilerdeki 6zgun veya
derleme sinifindaki tam metin makaleler.

e Bu kapsamda son iki (2) yil icerisinde yayimmlanmis makaleler dikkate alinir ve
arastirmacilar ayn1 yayinlarini yalnizca bir proje bagvurusunda kullanilabilirler.

e Makaleler icin tiniversitemiz AVESIS sistemi tarafindan hesaplanan puan degeri
dikkate alinir.

e Kullanilacak makalelerin yayimlanmis olmasi sarttir. DOI numaras1 bulunsa dahi,
yayimlanmamig, basim bilgileri kesinlesmemis yayinlarin kullanilmast miimkiin
degildir.

e Basvuruda kullanilacak yayinlarin iiniversitemiz AVESIS sistemine Web of Science
web servisi lizerinden sorgulanarak eklenmis olmasi zorunludur.

Patent ile ilgili aciklamalar:

Ulusal veya Uluslararasi tescil edilmis patentler.

Bu kapsamda son iki (2) yil igerisinde tescil edilmis patentler dikkate alinir.
Yiiriitiicii olarak basvuru yapacak arastirmacinin tescil belgesinde buluscu veya hak
sahibi olarak yer almasi ve adres olarak Dokuz Eyliil Universitesini gdstermis olmasi
zorunludur.

e Basvuruda kullanilacak patentin {iniversitemiz AVESIS sistemine eklenmis olmas1
zorunludur.
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Yiiksek biitce limiti amaciyla kullanilacak patentler yalnizca bir (1) kez yiiksek biitce
limiti talebiyle kullanilabilir.

Diger kurum projeleri ile ilgili aciklamalar:

Diger kurumlarca fon destegi saglanarak yiiriitiilmiis ve basariyla kapatilmis bilimsel aragtirma
projeleri.

Bu kapsamda, yiiriitiiciiligiinii ilgili arastirmacinin yaptigi, bilimsel degerlendirme
streci sonucunda ulusal veya uluslararasi kurumlarca onaylanarak biit¢e destegi
saglanmis olan ve sonug¢ raporu yetkili mercilerce basarili bulunarak son iki (2) yil
icerisinde kapatilmis arastirma projeleri dikkate alinir.

Yiiksek biitce limiti amaciyla kullanilacak kurum dis1 projeler yalnizca bir (1) kez
yiiksek biitce limiti talebiyle kullanilabilir.

Kurum dis1 destekli bir proje, yalnizca projenin yiiriitiiciiliiglinii yapmis arastirmaci
tarafindan yiiksek biitge limiti bagvurusu amaciyla kullanilabilir.

Basvuruda kullanilacak kurum dis1 destekli projenin Gniversitemiz AVESIS sistemine
eklenmis olmasi zorunludur.

Arastirma altyapisi olusturulmasi, girisimcilik, arastirmacilarin ve &grencilerin
arastirma kiltiiriiniin desteklenmesine yonelik projeler, 6grenci projeleri ile sosyal
sorumluluk ve etkinliklere yonelik projeler yiiksek biit¢e limiti uygulamasi kapsami
disindadir. Hangi tiir projelerin yiiksek biitce limiti amaciyla kullanilabilecegi hususu
konusunda nihai karar BAP Komisyonu tarafindan verilecektir.

Yayin Patent

Lisansisti Tez Projeleri | Q1 veya Q2 | %50 artis Uluslararasi tescil edilmis patent | %100 artig

Q3 veya Q4 | %30 artis Ulusal tescil edilmis patent %75 artig

Yavin ile ilgili aciklamalar:

BAP Birimi tarafindan desteklenerek yiiriitiilen bir lisansiistii tez projesinden son iki (2)
yil igerisinde Web of Science indekslerinde (yalnizca SCI-E, SSCI veya AHCI) taranan
dergilerde yayin ger¢eklestirilmis olmasi.

Web of Science siniflandirmasina gore Q3 veya Q4 kategorisinde yer alan dergilerde
tam metin makale yayimlanmis tez projesi bulunan arastirmacilarin gerceklestirecegi
bir lisansiistii tez projesi bagvurusu i¢in normal destek limitinin yiizde otuzuna (%30)
kadar daha yiiksek biitce talebi gergeklestirilebilir.

Web of Science siniflandirmasina gore Q1 veya Q2 kategorisinde yer alan dergilerde
tam metin makale yayimlanmis tez projesi bulunan aragtirmacilarin gerceklestirecegi
bir lisansiistii tez projesi basvurusu i¢in normal destek limitinin yiizde ellisine (%50)
kadar daha ytiksek biitce talebi gergeklestirilebilir.

BAP Birimi tarafindan desteklenerek yiiriitiillen bir lisansiistii tez projesinden
gerceklestirilen bir yayin, yalnizca yeni bir lisansiistli tez projesi kapsaminda yiiksek
biitce talebi i¢in kullanilabilir. Ayni1 tez projesinden birden fazla Web of Science
indeksli yayin iiretilmis olsa dahi, bir projenin ¢iktilar1 yalnizca yeni bir lisansiistii
projesi kapsaminda yiiksek biitce talebiyle kullanilabilir. Yiiksek biitce talebiyle
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kullanilacak yaymlarin iiniversitemiz AVESIS sistemine WOS web servisleri iizerinden
eklenmis olmasi ve BAPSIS iizerinden Birime sunularak ilgili yaymin yiiriitiilen
lisansiistii tez projesinden tiretildiginin BAP Komisyonu tarafindan onaylanmig olmasi
zorunludur.

Patent ile ilgili aciklamalar:
e BAP Birimi tarafindan desteklenerek yiiriitiilen bir lisansiistii tez projesinden son iki (2)
yil igerisinde tescil edilen ulusal/uluslararasi patent alinmis olmas.
e Ulusal tescil edilmis patent kosulunu saglayan tez projesi bulunan aragtirmacilarin

gerceklestirecegi bir lisanstistii tez projesi bagvurusu i¢in normal destek limitinin ytlizde
yetmis besine (%75) kadar daha ytiksek biitce talebi gergeklestirilebilir.

e Uluslararasi tescil edilmis patent kosulunu saglayan tez projesi bulunan arastirmacilarin
gerceklestirecegi bir lisanstistii tez projesi bagvurusu i¢in normal destek limitinin ytlizde
yliziine (%100) kadar daha ytiiksek biitce talebi gerceklestirilebilir.

BAP Birimi tarafindan desteklenerek yiiriitiilen bir lisansiistii tez projesinden
gerceklestirilen bir patent tescili, yalnizca yeni bir lisansiistii tez projesi kapsaminda yiiksek
biitce talebi icin kullanilabilir. Yiiksek biitge talebiyle kullanilacak patentin {iniversitemiz
AVESIS sistemine eklenmis olmasi ve BAPSIS iizerinden Birime sunularak ilgili patentin
yirdtilen lisansiistii tez projesinden iiretildiginin BAP Komisyonu tarafindan onaylanmis
olmasi zorunludur.

Madde 6- Basvuru Siireci

Proje bagvurulari, BAP Komisyonu tarafindan belirlenen takvime bagli kalinarak
https://bapsis.deu.edu.tr/ baglantisinda erisime agik olan Proje Siiregleri Yonetim Sistemi
(BAPSIS) iizerinden proje tiiriine gore istenen belgelerin sisteme yiiklenmesi gerekmektedir.
S6z konusu belgelere BAPSIS Gerekli Belgeler meniisiinden ulasilabilir. Proje basvurusu
gerceklestirecek arastirmacilar i¢in detayli agiklamalar Ek-1’de verilmektedir. Proje
basvurulariin degerlendirilme siireci ile ilgili agiklamalar ise Ek-2’de yer almaktadir. Proje
basvurular1 hazirlanirken, iiretken yapay zeka araclarinin kullanimina iligkin hususlarda
Yiiksekogretim Kurumlar: Bilimsel Arastirma Ve Yayin Faaliyetlerinde Uretken Yapay Zeka
Kullanimina Dair Etik Rehber dikkate alinmalidir.

Madde 7- Projelerin Suresi

Projelerin Komisyon tarafindan onaylanan ¢aligma takvimine uygun olarak yiiriitiilmesi
esastir. Ancak, gerekli hallerde proje yiiriitiiciisiiniin talebi, Komisyonunun karari ile projeler
icin ek stre verilebilir.

Lisansiistii Tez Projeleri, Lisans Ogrencisi Katilimli Arastirma Projesi, Bilimsel
Etkinliklere Katilim1 Destekleme Projeleri ve Hizli1 Destek Projeleri harig, bilimsel aragtirma
projeleri ek stireler dahil en ¢ok otuz alt1 (36) ay igerisinde tamamlanir. Tez projeleri i¢in verilen
stireler, yetkili birimler tarafindan tezler icin verilen yasal ek siireleri kapsayacak sekilde
uzatilabilir. Lisans Ogrencisi Katilimli Arastirma Projesi ve Bilimsel Etkinlikleri Destekleme
Projeleri icin en fazla alt1 (6) ay ek siire verilebilir ve Hizli Destek Projeleri i¢in ek siire
verilmez.
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Madde 8- Ek Butce

Projeler kapsaminda onaylanan biitce disinda ek biitge verilmez. Onaylanan biitge
kalemlerine yonelik gerceklesen harcamalarin Ongoriilen yaklagik maliyetlerin altinda
gerceklesmesi durumunda, kalan tutarlar ilave alimlar i¢in kullanilamaz.

UCUNCU BOLUM
Projelerin Yiiriitiilmesi ve Yayin Yiikiimliiliikleri

Madde 9- Projelerin Baslatilmasi

Projelerin baglatilabilmesi igin, desteklenmis proje tipine gore gerekli belgeler BAP
Koordinasyon Birimi’ne teslim edilmelidir. Projelerin baglama tarihi, protokoliiniin Rektor
veya ilgili Rektor Yardimcisi tarafindan onaylandigi tarih olarak kabul edilir. Desteklenmesine
karar verilen projelerin baslatilabilmesi i¢in gereken belgeler Ek-3’te yer almaktadir.

Madde 10- Proje Raporlar:

Kabul edilen projenin yiiriitiiclisii alt1 (6) ayda bir ge¢mis donemdeki caligmalarini
iceren ara raporunu Komisyon tarafindan belirlenen formatta sunmakla yiikiimliidiir. Bilimsel
Etkinliklere Katilim1 Destekleme Projesi’nden ara rapor istenmeyecektir.

Madde 11- Projelerin Sonuclandirilmasi

Proje yuriitiiciisti, Yiiksekogretim Kurumlar1 Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkindaki
Yonetmelik’te belirtilen siire i¢inde (proje bitis tarihinden itibaren ii¢ (3) ay i¢inde), arastirma
sonuglarini igeren ve BAP Komisyonu tarafindan belirlenen formata uygun olarak hazirlanmis
proje sonug raporunu birime sunmakla yakimlidr.

Madde 12- Proje Sonuc¢larinin Yayimlanmasi ve Proje Tiirlerine Gore Yaymn Sartlar

Proje sonuglarinin yayinlanmasinda asagidaki ilkeler uygulanir:

* Desteklenen projelerin sonuglarinin proje sonuglandiktan sonra en geg iki (2) yil iginde
yayimlanmasi zorunludur.

« DEU Bilimsel Arastirma Projelerinin asgari yaymn kosulu kriterleri asagida
verilmektedir:

Proje Turd Yayin Sart1

Genel Arastirma Fen, Miihendislik ve Saglik alanlarindaki projeler i¢in; SCOPUS

Projesi veri tabaninda taranan, Q1 veya Q2 kategorisinde yer alan dergilerde
en az bir (1) aragtirma makalesi veya derleme makale yayinlanmasi
zorunludur.

Sosyal Bilimler alanindaki projeler i¢in; SCOPUS veri tabaninda
taranan dergilerde en az bir (1) arastirma makalesi veya derleme
makale veya SCOPUS veri tabaninda taranan kitap veya kitap ici
boliim yayinlanmasi zorunludur.

Cok Disiplinli Fen, Miihendislik ve Saglik alanlarindaki projeler i¢in; SCOPUS

Aragtirma Projesi veri tabaninda taranan, Q1 veya Q2 kategorisinde yer alan dergilerde
en az iki (2) arastirma makalesi veya derleme makale yayinlanmasi
zorunludur.

Sosyal Bilimler alanindaki projeler i¢in; SCOPUS veri tabaninda
taranan ve Q1 veya Q2 kategorisinde yer alan dergilerde bir (1)
arastirma makalesi veya derleme makale ve SCOPUS veri tabaninda
taranan dergilerde bir (1) arastirma makalesi veya derleme makale
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veya SCOPUS veri tabaninda taranan kitap veya kitap i¢i bolim
olmak tizere iki (2) adet yaymnin yayimlanmis olmasi sart1 aranir.

Sanayi Is Birligi
Projeleri

SCOPUS veri tabaninda taranan dergilerde en az bir (1) arastirma
makalesi veya derleme makale yayinlanmasi zorunludur.

* Bu proje tiirlinde, yayinlarin tiimiinde sanayi is birligi sart1 (Yayin
kiinyesinde sanayi firmasi adresli bir aragtirmacinin yazar olarak yer
almasi sart1) aranmaktadir.

Uluslararasi
Arastirma [s Birligi
Projesi

Fen, Miihendislik ve Saglik alanlarindaki projeler i¢in; SCOPUS
veri tabaninda taranan, Q1 veya Q2 kategorisinde yer alan dergilerde
en az iki (2) arastirma makalesi veya derleme makale yayinlanmasi
zorunludur.

Sosyal Bilimler alanindaki projeler i¢in; SCOPUS veri tabaninda
taranan ve Q1 veya Q2 kategorisinde yer alan dergilerde bir (1)
arastirma makalesi veya derleme makale ve SCOPUS veri tabaninda
taranan dergilerde bir (1) arastirma makalesi veya derleme makale
veya SCOPUS veri tabaninda taranan kitap veya kitap i¢i boliim
olmak {iizere iki (2) adet yayinin yayimlanmis olmasi sart1 aranir.

*Bu proje tiirlinde, yayinlarin tiimiinde uluslararasi is birligi sarti
(Yaymn kiinyesinde yurt dis1 kurum adresli bir arastirmacinin yazar
olarak yer almasi sart1) aranmaktadir.

Oncelikli Alan
Arastirma Projesi

Yayin sart1 ilgili ¢agriyla belirlenir.

Kariyer Baslangi¢
Destek Projesi

Fen, Muhendislik ve Saglik alanlarindaki projeler igin; Scopus veri
tabaninda taranan dergilerde en az bir (1) arastirma makalesi veya
derleme makale yayinlanmasi zorunludur.

Sosyal Bilimler alanindaki projeler i¢in; Scopus veri tabaninda
taranan dergilerde en az bir (1) arastirma makalesi veya derleme
makale veya SCOPUS veri tabaninda taranan kitap veya kitap ici
boliim yayinlanmasi zorunludur.

Hizl1 Destek Projesi

Yayin sart1 aranmamaktadir.

Lisans Ogrencisi
Katiliml1 Arastirma
Projesi

Yayin sart1 aranmamaktadir.

Bilimsel Etkinliklere
Katilimi1 Destekleme
Projesi

Yayin sart1 aranmamaktadir.

Yilksek Lisans Tez

Bu proje tiiriinde ilgili enstitliniin mezuniyet kosullari i¢in belirlenen
sartlar gecerlidir.

Doktora Tez Bu proje turdnde ilgili enstitiiniin mezuniyet kosullari i¢in belirlenen
sartlar gecerlidir.

Tipta Uzmanlik Bu proje tiiriinde ilgili dekanligin mezuniyet kosullari i¢in belirlenen
sartlar gecerlidir.

Dis Hekimliginde Bu proje tiiriinde ilgili dekanligin mezuniyet kosullari i¢in belirlenen

Uzmanlik sartlar gecerlidir.
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* Sonuglar1 kullanilarak yapilmis basvurular neticesinde ulusal ve uluslararasi patent
tescili alinmig projeler i¢in yayin gerceklestirilmesi sart1 aranmaz.

» Herhangi bir yayin, yayinda birden fazla proje kapsaminda {iiretildigi belirtilmis olsa
dahi yalnizca bir projenin yayin sartinin saglanmasi amaciyla kullanilabilir.

* Yeni bir proje basvurusu gerceklestirecek veya arastirmaci olarak yeni bir projede
gorev alacak proje yirutuculerinin suresi igerisinde yuruttikleri projenin yaymn kosulunu
saglamig olmasi zorunludur. Proje yliriitiiciilerinin kosullart saglamaya yeterli say1 ve
nitelikteki yayinlarin editor, hakem veya basim asamasinda oldugunu belgelemeleri halinde
yayin kosulunun saglanmasi i¢in bir (1) y1la kadar ek siire verilip verilmeyecegini karara baglar.

Madde 13- Proje Ekibinde Degisiklik

Proje ylriitiiclisiniin uzun siireli olarak gorevlendirilmesi, izin (askerlik, saglik
problemleriyle ilgili izinler, dogum izni gibi) almasi, kurumla ilisiginin kesilmesi (emeklilik,
kurum degisikligi, gérevden ayrilma vs.) ve/veya yiiriitiiciiliik gorevini siirdiirmesinin herhangi
bir sebepten dolay1 imkansiz hale gelmesi durumunda BAPSIS iizerinden olusturulacak
yuriitiicii degisikligi talebi ile proje ekibi i¢indeki veya disindaki tiniversitemiz mensubu tam
zamanl bir aragtirmaci proje ylriitiiclisii olarak atanmalidir. Tez projelerinde {liniversitemiz
mensubu, ilgili enstitii tarafindan gérevlendirilen ikinci damisman BAPSIS iizerinden
olusturulacak yiiriitiicti degisikligi talebi ile tez proje yiiriitiicst olarak atanabilir. YUrttcu
degisikligi ve proje devir islemlerinin BAP Komisyonundan onay alinmadan yapilmasi
durumunda devir islemlerinin yapilmamas1 halinde proje iptal edilir.

Proje kapsaminda proje sozlesmesi imzalandiktan sonra proje ekibine arastirmact
eklenemez, mevcut aragtirmacilar feragat formunu imzalamak kaydiyla proje ekibinden BAP
Komisyonu onayiyla ¢ikarilabilir.

Madde 14- Arastirma ve Yayin Etigi

Proje ekibi Dokuz Eyliil Universitesinin arastirma ve yaym etigi ile ilgili kurallarina
uymakla ytikiimlidiir. Desteklenen projelerden iiretilen tiim yayinlarda (makale, tez, rapor,
bildiri vb.) BAP Koordinasyon Birimi desteginin proje baslig1 ve numarasi ile birlikte Tiirkce
yaymlarda "Dokuz Eyliil Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi
tarafindan ... bashikli ve .............ocoiiii numarali proje ile
desteklenmistir." Ingilizce yayinlarda “This work was supported by the Dokuz Eyliil University
Scientific Research Projects Coordination Unit under the project entitled ......... (Project
number: .....).” ibaresi ile agikga belirtilmesi ve ilgili yaymlarin BAPSIS sistemi iizerinden BAP
Komisyonu degerlendirmesine sunulmasi zorunludur.

DORDUNCU BOLUM
Biitce ve Harcama Esaslari

Madde 15- Genel Harcama Ilkeleri

Projeler kapsaminda harcama islemleri BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
yuriitilmektedir. Projeler kapsaminda herhangi bir satin alma/harcama isleminin
baslatilabilmesi icin, dncelikle, arastirmacilarin BAPSIS iizerinden olusturacaklari harcama
taleplerini hem elektronik ortamda BAP Koordinasyon Birimi’ne sunmalari, hem de sistemin
iirettigi harcama talebi dilekgesinin ¢iktisin1 1slak imzali olarak en kisa siirede BAP

16



Koordinasyon Birimi’ne ulastirmalari zorunludur. Harcama Onay Belgesi diizenlenmeden
herhangi bir harcama isleminin baglatilmasi veya varsa daha dnceden yapilmis herhangi bir
harcama i¢in 6deme yapilmas1 miimkiin degildir. Harcama islemleri ile ilgili detayl1 agiklamalar
Ek-5’te yer almaktadr.

Madde 16- Onaylanan Proje Biit¢celerinin Kullanimi

Proje harcamalarinin BAP Komisyonu tarafindan onaylanan igerige uygun olarak
gerceklestirilmesi zorunludur. Proje biitgeleri asagida belirtilen ana bagliklar altinda
degerlendirilir, kullandirilir ve izlenir. BAP Komisyonu tarafindan ilgili basliklarda onaylanan
proje biitgelerindeki tutarlar1 diger herhangi bir baslik altindaki harcamalar i¢in kullanilamaz.

a. Mal, malzeme ve hizmet alim1 biit¢esi

b. Arastirma amagli seyahat biitcesi

c. Kongre/Sempozyum katilimina yonelik seyahat biitcesi

¢. Bursiyer biitgesi

Bu kapsamda, projelerin degerlendirilmesi asamasinda BAP Komisyonu tarafindan
onaylanan kongre katilim1 veya arastirma amagli seyahat biitgeleri ile bursiyer biitgelerindeki
tutarlar mal, malzeme, hizmet alim1 vb. diger harcama kalemi biitgelerindeki tutarlar da kongre
katilim1 veya arastirma amagli seyahat ile bursiyer biit¢elerine aktarilmaz.

Projelerin toplam biit¢esi, BAP Komisyonu tarafindan yukarida listelenen biitce kategorileri
altinda onaylanan biitce kalemlerinin 6ngoriilen yaklasik maliyetlerinin toplamu ile belirlenir.
Uygulamada BAP Komisyonu tarafindan her bir biitge kategorisi i¢in onaylanan tutarlar ve
toplam proje biitgesi asilmamak kosulu ile harcama iglemleri gergeklestirilir. Onaylanan biitce
kalemlerine yonelik gerceklesen harcamalarin Ongoriilen yaklagik maliyetlerin altinda
gerceklesmesi durumunda, kalan tutarlar ilave alimlar i¢in kullanilamaz.

Madde-17 Projeler Kapsaminda Bilgisayar, Tablet, Yazic1 Giderlerinin Karsilanmasi
Projeler kapsaminda bilgisayar, tablet ve yazici alimi ile bilgisayar donanimlarinin alimi
icin destek saglanmaz.

Madde-18 Projeler Kapsaminda Veri Taban1 Abonelikleri

Projeler kapsaminda bilimsel yayinlara yonelik veri tabani abonelikleri i¢in destek
saglanmaz. Ancak proje i¢in zorunluluk arz eden bir durum mevcutsa, gerekgesinin bagvuru
asamasinda kapsamli olarak izah edilmesi ve varsa zorunlulugu ortaya koyacak belgelerin de
sunulmas1 gereklidir. Bu tiir durumlar BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilecek ve
taleplerin uygunlugu Komisyon tarafindan karara baglanacaktir.

Madde-19 Projeler Kapsaminda Test, Analiz ve Hizmet Giderlerinin Karsilanmasi

Projeler kapsaminda {iniversitemizde gergeklestirilebilen test, analiz ve hizmetlerin
tiniversitemizin ilgili birimlerinden karsilanmasi zorunludur. Yurt iginde gerceklestirilebilen
test, analiz ve hizmetlerinde de oncelikle yurt icindeki kurum ve kuruluslardan karsilanmasi
zorunludur. Ancak, zorunlu nedenlerle kurum i¢inde veya yurt i¢cinde yaptirilamayacak test,
analiz veya hizmetlerin bulunmasi durumunda gerekg¢esinin basvuru asamasinda kapsamli
olarak izah edilmesi ve varsa zorunlulugu ortaya koyacak belgelerin de sunulmasi gereklidir.
Bu tiir durumlar BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilecek ve taleplerin uygunlugu
Komisyon tarafindan karara baglanacaktir.

Madde-20 Projeler Kapsaminda Kirtasiye Giderlerinin Karsilanmasi

Projeler kapsaminda baski, yazici ¢iktisi, fotokopi, kagit, yazici toneri ve benzeri diger
kirtasiye giderleri i¢in saglanabilecek destek tutar1 on bin Tiirk Liras1 (10.000 TL) ile sinirhdir.
Ancak resmi nitelik tasiyan kurum ve kuruluslar kapsamindaki arsiv, kiitliphane vb.
organizasyonlardan saglanacak basili materyal veya fotokopi gibi giderler ile arastirmanin
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ylriitiilebilmesi i¢in zorunlu olup gerekcesi Komisyon tarafindan uygun goriilen projeler igin
bu sinirlama dikkate alinmaz.

Madde-21 Projeler Kapsaminda Kitap Alim Giderlerinin Karsilanmasi

Projeler kapsaminda basili veya elektronik kitap alimina yonelik giderler i¢in destek
tutar1 proje tliriine gére BAP komisyonu tarafindan verilir. Bu kapsamda yurt i¢inden alinan
kitaplara yonelik kargo, posta vb. diger giderler icin destek saglanmaz.

Madde-22 Projeler Kapsaminda Yabanci Dilden Terciime Giderlerinin Karsilanmasi

Projeler kapsaminda ihtiya¢ duyulan cevirilerin proje ekibindeki arastirmacilar
tarafindan yapilmasi zorunludur. Ancak eski dillerde yazilmis, akademik literatiirde yaygin
kullanilmayan veya 6zel egitim gerektiren yazim diline sahip belge veya eserler i¢in Komisyon
tarafindan uygun goriilmesi durumunda destek saglanabilir.

Madde-23 Projeler Kapsaminda Kurs ve Egitim Giderlerinin Karsilanmasi

Projeler kapsaminda kurs ve egitim giderleri karsilanmaz. Ancak proje i¢in zorunluluk
arz eden bir durum mevcutsa, gerekcesinin bagvuru asamasinda kapsamli olarak izah edilmesi
ve varsa zorunlulugu ortaya koyacak belgelerin de sunulmasi gereklidir. Bu tiir durumlar BAP
Komisyonu tarafindan degerlendirilecek ve taleplerin uygunlugu Komisyon tarafindan karara
baglanacaktir.

Madde-24 Kurum Mensubu Olmayan Arastirmacilarin Seyahat Giderlerinin
Karsilanmasi
Genel olarak baska iiniversitelerin kadrosunda bulunan arastirmacilar icin yolluk,
yevmiye, ulasim, katilim ticreti vb. herhangi bir tiirde seyahat giderleri igin mali destek
saglanmaz. Ancak, asagidaki kosullar1 saglayan diger {iniversitelerin mensubu aragtirmacilar
icin bu kisitlama uygulanmaz:
a. 2547 Sayili Kanun’un ilgili maddeleri kapsaminda {iniversitemizde tam zamanli olarak
gorevlendirilen arastirmacilar,
b. Bagvuru asamasinda proje yiiriitiiciisii tarafindan izah edilen gerekgenin ve ilgili
arastirmacinin proje caligmasina yapacagi katkinin degerlendirilmesi neticesinde, BAP
Komisyonu tarafindan uygun bulundugu aragtirmacilar.

Madde-25 Projeler Kapsaminda istatistiksel Analiz ve Anket Giderlerinin Karsilanmasi

Lisansiistii Tez Projeleri kapsaminda anket uygulamalar1 ve istatistiksel analizler i¢in
hizmet alimina yonelik mali destek saglanmaz.

Diger projeler kapsaminda da bu tiirdeki ¢aligmalarin proje ekibindeki arastirmacilar
tarafindan yapilmasi beklenir. Lisansiistii Tez Projeleri disindaki projeler kapsaminda bu tiir
caligmalarin gerceklestirilmesi i¢in hizmet alimimin zorunlu olmasi durumunda, bagvuru
asamasinda yiiriitilecek anket ve/veya analiz ¢alismalar1 hakkinda kapsamli olarak bilgi
verilmesi, uygulanacak anketlerin Orneginin sunulmast ve BAP Komisyonu tarafindan
gerekcenin yerinde bulunmasi durumunda destek saglanmasi miimkiindiir.

Madde-26 Projeler Kapsaminda Haberlesme Cihazlari, Fotograf Makinas1 ve Kamera
Giderlerinin Karsilanmasi

Proje bagvuru asamasinda, ilgili teghizatin projenin yiiriitiilebilmesi i¢in zorunlu ihtiyag
olduguna dair gerekcenin kapsamli izah edilmesi ve gerek¢enin BAP Komisyonu tarafindan
uygun gorilmesi durumunda bu tiir giderler igin destek saglanabilir. Ancak, bu kapsamda
saglanacak desteklerde ilgili techizatin fiyatinin beyan edilen gereksinim ile uyumlu olmasi
kosulu aranir. Thtiyacin tesinde dzellikler tasidig1 ve/veya fiyatinin makul olarak gériilmedigi
talepler i¢in destek saglanmaz.
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Madde-27 Projeler Kapsaminda Yazilim Giderlerinin Karsilanmasi

Projeler kapsaminda, Microsoft Ofis {irlinleri, sunum gelistirme yazilimlari, antiviriis
yazilimlar1 vb. nitelikteki genel kullanima yonelik yazilimlar i¢in destek saglanmaz. Ancak,
projenin yiiriitiilebilmesi i¢in zorunlu olarak ihtiya¢ duyulan yazilim giderleri i¢in destek
saglanabilir. Yazilim talebi bulunan arastirmacilarin, bagvuru asamasinda talep edilen yazilima
olan ihtiyaci kapsamli olarak izah etmesi ve gerekg¢esinin BAP Komisyonu tarafindan yerinde
gorulmesi zorunludur.

Madde-28 Projeler Kapsaminda Bursiyer Calistirilmasina fliskin Esaslar

Bursiyer calistirilmasina yonelik esaslar asagida listelenmistir. Bursiyer talebi bulunan
projeler kapsaminda bagvuru asamasinda sisteme yuklenmesi zorunlu olan belgeler ile BAP
Komisyonu tarafindan desteklenmesi uygun bulunan proje dnerileri i¢in Birime teslim edilmesi
gereken belgeler ilgili basliklar altinda diizenlenmistir.

a. Projeler kapsaminda calistirilacak bursiyerlerin Universitemizde tezli yiksek lisans,
doktora veya yeterlilik programlarinda kayitli 6grenci olmasi zorunludur.

b. Projeler kapsaminda yiiksek lisans Ogrencileri en fazla on iki (12) ay, doktora
ogrencileri en fazla yirmi dort (24) ay bursiyer olarak calistirilabilir.

C. Proje yiliriitiiclisliniin, proje basvurusunda bursiyer ¢alistirmay1 éngdrmiis olmasi,
bursiyerin niteligi (lisansiistii program bilgisi) ve ¢alisacagi siireyi belirlenmis olmasi gerekir.

¢. Yalmizca GAP, CAP, UIP, YLT, DKT ve SYT tirlerindeki projeler igin bursiyer talebi
yapilabilir ve YLT, DKT ve SYT projelerinde bir (1), diger proje tiirlerinde ayni projede en
fazla iki (2) bursiyer galistirilabilir.

d. YLT, DKT ve SYT projelerinde sadece tezin sahibi &grenci bursiyer olarak
calistirilabilir.

e. Bursiyer icin talep edilen 6denekler YLT, DKT ve SYT projeleri i¢in destek limiti
icinde, diger projelerde destek limiti digindadir. Projeler kapsaminda bursiyer 6ddemesine
yonelik ek biitce verilmez.

f. Projenin bagvuru asamasinda BAP Komisyonu tarafindan bursiyer 6demesine yonelik
onaylanan siire uzatilamaz.

g. Bir bursiyer ayni anda birden fazla projede bursiyer olarak gorev alamaz.

g. Lisansustu tez projeleri hari¢c olmak tizere, devam eden projelerde bursiyerin projeden
ayrilmasi halinde; onaylanan proje biitgesi ve bursiyerlik siiresi sinirlar1 iginde kalinmasi,
gorevlendirilecek yeni bursiyerin projenin is paketlerinin yiiriitiilmesine uygun oldugunun proje
yuriitiicisii tarafindan gerek¢elendirilmesi ve talebin BAP Komisyonu tarafindan uygun
goriilmesi kosuluyla yeni bir bursiyer gorevlendirilebilir.

h. Bursiyer 6demeleri i¢in onaylanmis biitge tutarlari, diger biitge kalemlerine
aktarilmaz. Aym sekilde diger biitce kalemleri i¢in onaylanmis biitge tutarlar1 da bursiyer
O0demelerine yonelik harcama kalemlerine aktarilamaz.

1. Burs 6deme iist miktarlart YOK Yiiriitme Kurulu karar1 dogrultusunda proje
hesabindan 6denmek iizere, yiiksek lisans 6grencileri i¢in aylik briit on bin Tiirk Liras1 (10.000
TL), doktora 6grencileri i¢in aylik briit on bes bin Tiirk Lirast (15.000 TL) olarak uygulanir.
Bursiyerlere yonelik 6demeler brit tutardan SGK primi vb. yasal kesintilerden sonra kalan tutar
tizerinden gerceklestirilir. BAP Komisyonu karar1 ile burs miktarina yonelik yapilacak
giincellemeler devam etmekte olan projeler kapsamindaki bursiyer 6demelerine yansitilmaz.

I. Bursiyer i¢in belirlenen burs miktari, gorev yapilan ay1 takip eden ay igerisinde
bursiyere ait banka hesabina yatirilir.

J. Bursiyer olarak caligtirilacak lisansiistii 6grenim ogrencileri i¢in asagidaki sartlar
aranir:

e Tirkiye’de ikamet etmek.
e Kirk (40) yasindan giin almamis olmak.
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e Bir kurum veya is yerinde ¢alismiyor olmak.

e Ayni dénemde YOK ve/veya TUBITAK destegi kapsaminda herhangi bir burs
veya ticret almiyor olmak.

o Ayni1 dénemde herhangi bir kurum ya da kurulustan destek almiyor olmak.

e Ayni dénemde bagka bir projede bursiyer olmamak.

k. Bursiyerlerin burslu olduklar1 dénem igerisinde Universitemizde kayithi dgrenci
statiilerini korumalar1 ve proje ylriitiiclilerinin de uygun gormesi kaydiyla ulusal veya
uluslararas ikili is birligi/degisim programlart kapsaminda diger liniversite veya arastirma
enstitilerinde 6 (alt1) ay1 gegmeyecek ziyaretleri bursluluk statiilerini degistirmez. Bu tiir
arastirma ziyaretlerinin, proje yliriitiiclileri tarafindan seyahatten en ge¢ dort (4) hafta dnce
gerekcesiyle birlikte BAP Koordinasyon Birimi’ne bildirilmesi zorunludur.

I. Herhangi bir gerekce ile onaylanan sireden dnce bursiyerlik statust bitecek veya
projeden ayrilacak bursiyer, bursiyerlik statiisiiniin bitmesinden veya projeden ayrilmasindan
en ge¢ on (10) giin 6ncesinde proje yiiriitiiclisii tarafindan Bursiyer Cikarma Formu ile BAP
Koordinasyon Birimine bildirilmesi zorunludur. Bursiyerin ayn1 zamanda projeden ayrilacak
olmasi durumunda proje yiiriitiiciisii tarafindan Birime yapilacak bildirimle es zamanli olarak
BAPSIS sistemi iizerinden Proje Ekibinde Degisiklik talebinde bulunmasi da zorunludur.

M. Yasal ihbar bildirim siiresi gectikten sonra projeden ayrilan bursiyerin 6denmis yasal
kesintileri ve 5838 Sayili Kanunun 4. maddesi ile 5510 sayili SGK Kanununun 102.
maddesinde degisiklik yapilarak; sigortalinin isten ayrilmasi durumunda SGK’ya isten ayrildig:
tarihten itibaren ilk on (10) giin igerisinde bildirimde bulunulmamasi durumunda uygulanacak
cezai mieyyide proje ylruticusune ricu ettirilir.

Nn. Proje yiirtirliikte iken lisansiistii egitimi sona eren bursiyerin sézlesmesi sonlandirilir
ve burs 6demesi durdurulur. Ancak bu durumda olan kisiler herhangi bir bursiyer 6demesi
yapilmaksizin projedeki gorevlerine arastirmaci olarak devam edebilirler. Bu kisilerin proje
yiiriirliikte iken tiniversitemizde yeni bir tezli lisansiistii egitim programina kayit yaptirmalari
durumunda, proje yiriitiiclisliniin talebinin BAP Komisyonu tarafindan uygun bulunmasi
halinde ayn1 proje kapsaminda tekrar bursiyer statiisii kazanmalart miimkiindiir. Bu durumda
bursiyere projenin onaylanan igerigine uygun olarak kalan bursiyer siiresi ve bursiyer bitcesine
uygun olarak burs 6demesi gergeklestirilir.

e Lisansiistli egitimi sona eren Ogrencinin proje yiiriitiiciisii tarafindan 15.
maddede belirtilen ilkelere uygun olarak BAP Koordinasyon Birimine
bildirilmesi zorunludur.

0. Bursiyer gorevlendirilen projenin herhangi bir sebeple dondurulmasi halinde,
projenin yeniden baslatilacagi tarihe kadar burs 6demesi yapilmaz. BAP Komisyonu karari ile
iptal edilen projeler kapsaminda ise bursiyerlik gorevi dogrudan sonlandirilmig sayilir.

0. Bursiyerin SGK giris islemlerinin baglatilmas: i¢in asagidaki evraklar BAP
Koordinasyon Birimi’ne teslim edilmelidir:

e Bursiyer baglatma formu

e Bursiyer kimlik fotokopisi

e Giincel tarihli 6grenci belgesi

e Miistehaklik belgesi (e-devlet tizerinden)

p. Bursiyer 6demesinin basladigi aydan itibaren, takip eden aylarda Bursiyer Aylik
Beyan Formu ve giincel tarihli Ogrenci Belgesi her aymn besine (5)’ine kadar yiiriitiicii
tarafindan doldurularak BAP Koordinasyon Birimi’ne iletilmelidir. Formlarin iletilmemesi
halinde burs 6demesi yapilmaz.

r. 5510 Sayili Kanun geregince saglik raporu alan SGK’11 personelin istirahat siiresinin,
isverenlerce elektronik ortamda Sosyal Giivenlik Kurumu’na bildirilmesi zorunlulugu
bulunmaktadir. Ayrica ilgili kanun kapsaminda bu bildirimin siiresinde gonderilmemesi
durumunda idari para cezas1 uygulanmasi da ngériilmiistiir. Universitemizin cezai bir durumla
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kars1 karstya kalmamasi i¢in herhangi bir saglik kurulusundan rapor alan proje bursiyerinin
saglik raporunu aldig1 giin ilgili raporun bordrosuna islenmesi ve BAP Koordinasyon Birimine
bildirmesi gerekmektedir. Bu kapsamda gerekli bildirimin yapilmasina yonelik sorumluluk
proje yurGticuslne aittir.

S. Bursiyer olarak gorevlendirilecek yabanci uyruklu 6grencilerin ise giris islemlerinin
gerceklestirilebilmesi igin, 6735 sayili Uluslararas1 Isgiicii Kanunu ile Uluslararas: Isgiicii
Kanunu Uygulama Y6netmeligi hiikiimleri kapsaminda Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligi
tarafindan verilmis gegerli bir ¢calisma izni veya ¢aligma izni muafiyet belgesine sahip olmalari
zorunludur.

Madde-29 Projeler Kapsaminda Arastirma Amach Seyahat Giderlerinin Karsilanmasi
Bu kapsamda agagidaki ilkelere uygun olarak destek saglanabilir:

Destekleme ilkeleri

a. Arastirmanin gercgeklestirilebilmesi i¢in zorunlu olan seyahatler yirmi (20) gline kadar
stireler i¢in desteklenebilir. Ancak, projenin kapsamina bagl olarak arazi ¢alismalar1 gibi
arastirma amacli daha uzun siireli yurt i¢i seyahat siireleri proje dnerisinde belirtilmek kosuluyla
BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilerek karara baglanir. Uluslararasi Arastirma Is Birligi
Projeleri (UIP) kapsaminda gerceklestirilecek arastirma amacli seyahatler en fazla seksen
dokuz (89) gun desteklenebilir.

b. Arastirma amagli seyahatler igin gegici gorev yollugu hesaplamalarinda 6245 Sayili
Harcirah Kanunu’na gore islem yapilir.

c. UIP Kapsaminda gerceklestirilecek yurt disi seyahatin tek seferde yapilmasi
zorunludur. Diger projelerde de zorunlu olmadikg¢a arastirma amacli seyahatlerin tek seferde
gerceklestirilmesi beklenir.

¢. UIP kapsaminda arastirma amagcli yurt dis1 seyahatler icin Ek-4’te verilen ilkelere
uygun olarak destek saglanir.

d. Seyahat icin ddenebilecek tutarlar, projenin ilgili harcama kalemleri i¢cin Komisyon
tarafindan onaylanan biit¢e tutarlarini asamaz.

e. Oncelikli Alan Arastirma Projeleri icin detaylar cagrida belirtilir.

f. Projelerin degerlendirilmesi asamasinda BAP Komisyonu tarafindan onaylanan
kongre katilimi veya arastirma amagli seyahat biitgeleri ile bursiyer bitgelerindeki tutarlar
makine-teghizat, sarf malzemesi, hizmet alimi1 vb. diger harcama kalemlerine aktarilamaz.
Benzer sekilde makine-techizat, sarf malzemesi, hizmet alimi vb. harcama kalemi
biitcelerindeki tutarlar da kongre katilim1 veya arastirma amagcli seyahat ile bursiyer biit¢elerine
aktarilmaz.

h. Arazi ¢alismasi gerektiren arastirmalar kapsaminda arag kiralamasina yonelik ilkeler
Ek-5’de dlizenlenmektedir.

Uygulama Ilkeleri: Destegin kullanilmasi i¢in asagidaki hususlarmn yerine getirilmesi
zorunludur:

e Proje bagvurusunda seyahat gerekcesi, ylriitiilecek arastirma faaliyetleri, ilgili yerde
kalinmak istenen siire ve tahmini gider tutar1 detayl olarak izah edilmelidir.

e Eger yurt i¢i/yurt dis1 bir arastirma merkezinde ilgili merkezdeki arastirmacilar ile
birlikte yiiriitiilecek bir g¢alisgma amaglaniyor ise, proje basvurusu ekinde ilgili
merkezden alinan ve g¢alismanin igerigini yansitan davet/is birligi yazisi sisteme
yliklenmis olmalidir.

e Seyahat tarihinden en az on bes (15) giin 6nce, talep dilekcesi ve ekinde davet yazisi,
arastirmacinin bagli oldugu birimin yonetim kurulu karar1 ve Rektorliik izin onaylari
BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.
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Aciklama: Yonetim Kurulu kararinda ilgili seyahatin amaci, tarih araligi, gidilecek yer,
ilgili proje kapsaminda karsilanacak giderler, ulasim sekli (otobiis, tren, ugak vb) gibi
gerekli tiim hususlar agikga belirtilmelidir.

e Seyahatin ardindan, gecikmeksizin seyahat ile ilgili belgeler, calisma bir merkezde
yuriitiilmis ise ilgili merkezden alinan faaliyet yazisi ve yiiriitiicii tarafindan imzalanmis
Turkge Tercumesi BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

e Yurt dis1 katilimlarda katilim belgesi Ingilizce disindaki bir yabanci dilde yazilmis ise
belgenin Dekan, Dekan Yardimcisi, Anabilim Dali Baskani, Boliim Bagkani veya
Miidiir tarafindan onaylanmis terclimesi ve pasaportun 6n yiizii ve giris-¢ikis kaselerinin
bulundugu sayfalariin fotokopisi BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

e Mali mevzuat geregince, yurt disi arastirma amagli seyahatler i¢in yabanci dillerde
hazirlanmis bilet, makbuz ve fatura gibi belgelerin Tiirkge terciimesi yapilmali ve imzali
olarak BAP Koordinasyon Birimi’ne teslim edilmelidir.

e Seyahatin ardindan, sunulacak ilk ara raporda seyahat kapsaminda yiiriitiilen faaliyetler
izah edilmelidir.

Madde-30 Projeler Kapsaminda Kongre Katimina Yonelik Giderlerinin Karsilanmasi

Sadece Yiiksek Lisans, Doktora, Yeterlik ve Uzmanlik Tez Projeleri ile Kariyer
Baslangic Destek Projesi tiirleri kapsaminda desteklenmis projelerde, kongre ve sempozyum
katilimlarina yonelik destek saglanmaktadir. Bu projeler kapsaminda iiretilmis olup Web of
Science veya Scopus veri tabanlari tarafindan indekslenen veya en az besincisi (5.) diizenlenen
ulusal/uluslararas1 hakemli konferans/sempozyumlarda sozlii olarak sunulmasi kabul edilmis
olan tam metin bildirilerini sunmak iizere, ulusal/uluslararasi diizenlenen bir
kongre/sempozyuma katilim ve yolluk, yevmiye giderleri asagidaki sinirlamalara ve kosullara
uygun olmasi kosullartyla desteklenebilir:

(1) Destek Tlkeleri

a. Bu kapsamda verilecek destek tutar1 en fazla yirmi bes bin Tiirk Liras1 (25.000 TL)
ile sinirlidir. Kongre katilimina iligkin tiim giderler (kayit ticreti, ulasim, konaklama vb.) proje
icin onaylanmis mevcut biitge igerisinde karsilanir ve ayrica ek biit¢e tahsisi yapilmaz.

b. Tez projeleri kapsaminda kongre/sempozyum katilim destegi yalnizca ilgili tez
ogrencisine yoneliktir. Bu kapsamda proje ekibinde yer alan diger arastirmacilar i¢in kongre
katilim gideri 6demesi yapilmaz.

c. Kariyer Baslangi¢ Destek Projesi kapsaminda kongre/sempozyum katilim destegi
yalnizca proje ylriitiiciistine yoneliktir. Bu kapsamda proje ekibinde yer alan diger
arastirmacilar i¢in kongre katilim gideri 6demesi yapilmaz.

d. Yurt i¢i kongre/sempozyum katilimina yonelik seyahatler ve Kariyer Baglangic
Destek Projeleri, Bilimsel Etkinliklere Katilimi1 Destekleme A ve B projeleri kapsamindaki
kongre/sempozyum katilimlarina yonelik seyahatler i¢in avans kullandirilmaz. Sadece
Lisansustu tez projeleri kapsaminda yapilacak olan yurt disi kongre/sempozyum katilimina
yonelik seyahatler i¢in avans kullandirilabilir.

(2) Uygulama ilkeleri
Destegin kullanilmasi igin asagidaki hususlarin yerine getirilmesi zorunludur:
a. Proje bagvurusunda kongre katilimina yonelik seyahat biitgesinin ongoriilmiis ve
BAP Komisyonu tarafindan onaylanmis olmasi,
b. Katilim tarihinden en az on bes (15) giin 6nce asagidaki belgeler BAP Koordinasyon
Birimine teslim edilmelidir:
e Seyahat Harcama Talep Dilekgesi (BAPSIS iizerinden iiretilmis)
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e Birim Yonetim Kurulu Karar1 ve Rektorliikk Oluru (*)

Sunumun s6zlii yapilacagina dair kabul yazisi

e llgili etkinligin Web of Science veya Scopus veri tabanlarinda tarandigim ya da
etkinligin en az besincisinin (5.) diizenlendigini gostermeye yeterli bilgi iceren belgeler
Aciklama: Y o6netim Kurulu kararinda ilgili seyahatin amaci, tarih aralidi, gidilecek yer,
ilgili proje kapsaminda karsilanacak giderler, ulasim sekli (otobiis, tren, ucak) vb.
gerekli tiim hususlar agikga belirtilmelidir.

c. Katilmin ardindan 6deme yapilabilmesi veya verilmis ise avansin mahsup
edilebilmesi i¢in asagidaki belgeler Birime teslim edilmelidir:

e Katilim belgesi, seyahat ile ilgili harcama belgeleri ve bildirinin 6rnegi,

e Sunumun s6zli olarak gergeklestirildigini gostermeye yeterli diizeyde bilgi igeren
kongre programi vb. belge,

e Yurt dis1 katilimlarda katilim belgesine ilave olarak, katilim belgesi ingilizce disindaki
bir yabanci dilde hazirlanmis ise katilim belgesinin Dekan, Dekan Yardimcisi, Anabilim
Dali Bagkani, Boliim Bagkani veya Miidiir tarafindan onaylanmis terciimesi ve
Pasaport’un 6n yiizii ve giris-¢ikis kaselerinin bulundugu sayfanin fotokopisinin veya
e-Devlet’te bulunan (turkiye.gov.tr) yurda giris-¢ikis bilgileri sayfasinin (Emniyet
Genel Miidiirliigii/Yurda Giris/Cikis Belge Sorgulama) bir kopyasinin BAP
Koordinasyon Birimine teslim edilmesi gereklidir.

o Yurt dis1 seyahatler i¢in yabanci dillerde hazirlanmis bilet, makbuz ve fatura gibi
belgelerin Tlrkge terciimesinin ilgili arastirmaci tarafindan yapilarak imzali olarak BAP
Koordinasyon Birimi’ne teslim edilmesi mali mevzuat geregince zorunludur.

Ek-1. Proje Basvurusu Gergeklestirecek Arastirmacilar icin Aciklamalar

A. Proje Basvurusunu Sorunsuz ve Kolayca Yapabilmek I¢in Oneriler

e Proje bagvurusu yapabilecek kisilerin 6gretim {iyeleri ve doktora, tipta uzmanlik, dis
hekimliginde uzmanlik ya da sanatta yeterlik egitimini tamamlamis arastirmacilar
oldugunu g6z 6niinde bulundurunuz.

e Universitemiz mensubu olan proje ekibinin Akademik Veri Yonetim Sistemi (AVESIS)
bilgilerinin eksiksiz olarak giincellenmis oldugundan emin olunuz. AVESIS sisteminde
resim, telefon veya diger tiim bilgi alanlar1 gilincel olmayan kurum mensubu
aragtirmacilarin proje bagvurusu gergeklestirmesi veya herhangi bir projenin ekibinde
arastirmaci olarak gorev almalari miimkiin degildir.

e Projede yer alacak, yurt i¢inden veya yurt disindan aragtirmacilarin, idari kadrolardaki
personelin ve 6grencilerin iletisim bilgilerini ve pdf formatinda hazirlanmis 6zge¢cmis
dosyalarini temin ediniz.

e BAP Koordinasyon Birimi Proje Siiregleri Yonetim Sisteminden temin edeceginiz proje
tiirtine uygun Proje Basvuru Formunu eksiksiz olarak doldurduktan sonra pdf formatina
dontstiiriiniiz.

e Proje kapsaminda talep edeceginiz makine techizat ve tiim malzemelerin (bursiyer ve
seyahat/kongre hari¢ tum kalemler) teknik ozelliklerini igeren Teknik Sartname
Dosyasini1 word formatinda hazirlayiniz.

e Calisma kapsaminda kitap satin alinmasi talebiniz var ise, Universitemiz Merkez
Kiitiiphanesinden ilgili kitaplarin alimina ihtiya¢ duyulduguna dair onayl bir yazi aliniz
ve pdf formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

e Talep edilecek proje butcesine temel teskil edecek olan Proforma Faturalari temin ediniz
ve pdf formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

e Proje kapsaminda talep edilecek her bir harcama kaleminin KDV harig¢ birim fiyatini ve
KDV oranini proforma fatura ile uyumlu olarak belirleyiniz.
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e Proje konusu gerektiriyor ise Etik Kurul Onay Belgesini temin ediniz ve pdf formatinda
bilgisayar ortamina aktariniz.

e Proje ekibindeki arastirmacilar tarafindan hayvanlar iizerinde yapilacak deneysel
calismalarin s6z konusu olmasi halinde, arastirmacilardan en az birinin “Laboratuvar
Hayvani1 Kullanim Sertifikasi”na sahip olmasi zorunlulugu bulundugunu géz oniinde
bulundurarak ilgili sertifikay1 pdf formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

e Eger calismanin belirli kisimlar1 baska bir merkezde gerceklestirilecek ise ilgili
merkezden kabul yazisi temin ediniz ve pdf formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

B. (")zgeg:mis Bilgilerinin Giincellenmesi

Universitemiz mensubu arastirmacilar

Proje basvurusu gerceklestirecek veya herhangi bir projenin ekibinde yer alacak
{iniversitemiz mensubu arastirmacilarin, AVESIS yazilim sistemindeki bilgilerini eksiksiz
olarak tumdyle giincellemeleri zorunludur.

Projede gorev alacak tiniversitemiz akademik kadrolarindaki arastirmacilarin ORCID,
Researcher 1D, Scopus ID ve Google Akademik arasgtirmaci web sayfasi adreslerini
giincellemeleri zorunludur. Scopus ID numarasi alinabilmesi i¢in arastirmacilarin ilgili veri
tabaninda taranan en az bir adet yayinlarinin bulunmasi gerektiginden bu kosulu saglamayan
arastirmacilar i¢in Scopus ID numarasi alinmasi zorunlulugu aranmayacaktir.

Yurt icinden veya yurt disindan arastirmacilar

Universitemizin akademik kadrolarinda bulunmayan diger arastirmacilarin temel kimlik
ve iletisim bilgilerine ilave olarak, 6zge¢mis dosyalarimin basvuru esnasinda sisteme
yuklenmesi gerekmektedir.

C. Proje Basvurusu Yaparken Sisteme Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler

Basvurularda proje tiirline gore sisteme yiikklenmesi gerekli belgeler asagida
belirtilmistir. Basvurularda kullanilacak Proje Basvuru Formu, Beyan Formu ve Birim
Uygunluk Formu gibi standart formlar BAPSIS’te Gerekli Belgeler meniisii altinda verilmistir.
Arastirmacilarin  bagvuru yapacaklar1 destek programina uygun formlar1 kullanmalar
zorunludur.

1. Tiim Proje Tiirleri i¢in Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler

a. Proje Basvuru Formu
BAPSIS’te Gerekli Belgeler meniisiinden proje tiiriine uygun bagvuru formu indirilmeli
ve tiim bilgi alanlar eksiksiz doldurulduktan sonra pdf formatinda sisteme yiiklenmelidir.

b. Etik Kurul izin Belgesi
Yalnizca gerekli olan projeler i¢in projeye uygun olarak alinmis yirmi dort (24) aydan
daha eski tarihli olmayan etik kurul belgesi sisteme ylklenmelidir.

¢. Proforma Faturalar ve Teklif Mektuplar:

Talep edilen tiim mal, malzeme ve hizmet alimlarina yonelik proforma fatura veya teklif
mektuplart sisteme yliklenmelidir. Yalnizca seyahat destegi talep edilen proje basvurularinda
proforma fatura veya teklif mektubu talep edilmemektedir. Proforma fatura ve teklif mektuplari
ile ilgili agiklama ilerleyen kisimlarda verilmistir.
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¢. Teknik Sartname Dosyasi

Seyahat disindaki tiim mal, malzeme ve hizmet alimlari i¢in teknik sartname
hazirlanmasi ve Microsoft Word formatinda sisteme yiiklenmesi zorunludur. Teknik sartname
hazirlarken dikkat edilmesi gereken hususlar ilerleyen basliklarda agiklanmistir. Teknik
sartnamelerin hazirlik asamasinda dikkat edilmesi gerecken hususlar Ek-6’da yer almaktadir.
Proje basvurusu yapacak arastirmacilarin Ek-6’da yer alan bilgileri detayli bir sekilde
incelemesi gerekmektedir.

d. Dayanikh Tasimir Kontrol Formu

Proje kapsaminda talep edilen demirbas malzeme varsa bu malzemelere iligskin
BAPSIS te Gerekli Belgeler meniisiinde yer alan Dayanikli Tasinir Kontrol Formu’nun imzalt
niishas1 eklenmelidir.

e. Uretken Yapay Zeka (UYZ) Kullanimi1 Beyan Formu )
BAPSIS’te Gerekli Belgeler meniisiinde yer alan Uretken Yapay Zekd (UYZ)
Kullanimi Beyan Formu’nun imzal niishas1 eklenmelidir.

2. Proje Tiirlerine Gore Basvuru Asamasinda Sisteme Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler

a. Sanayi Is Birligi Projeleri I¢cin Ortaklik Sozlesmesi, Ozel Sektor ile Yapilacak Projeler
Icin Firma Belgeleri

Arastirmacilar ve ig birligi yapilan kurumun yetkilileri arasinda diizenlenen is birligi
protokolii imzalanmis olarak pdf formatinda sisteme yiiklenmelidir. Ayrica is birligi yapilan
kurulusun 6zel sektorden olmasi durumunda sirketin ortaklari gdsteren en son ticaret sicil
gazetesi ve ilgili yilda ticaret/sanayi odasindan alinmig Faaliyet Belgesi de sisteme
yuklenmelidir.

b. Lisansiistii Tez Projeleri i¢cin Ogrenci Belgesi ve Enstitii/Fakiilte Kurul Karan
Giincel 6grenci belgesi ve tez konusunun onaylandigina dair Enstitii/Fakiilte Kurul
Karar pdf formatinda sisteme yiiklenmelidir.

c. Uluslararasi Arastirma Is Birligi Projeleri i¢in

Yurt disindan is birligi yapilacak arastirmaci veya arastirmacinin gorev yaptigi birim
tarafindan imzalanmus olan ve yapilacak is birliginin kapsamini yansitan Davet/Is Birligi Yazis
ve Birim Uygunluk Formu pdf formatinda sisteme yiiklenmelidir. BAPSIS te Gerekli Belgeler
meniisii alanindan indirilecek Birim Uygunluk Formu arastirmacinin gdrev yaptigi birimin
yetkililerince de onaylanmis olmalidir.

¢. Kariyer Baslangi¢ Destek Projeleri Icin
Aragtirmaci Beyan Formu sisteme yiiklenmelidir.

d. Lisans Ogrencisi Katihmh Arastirma Projeleri I¢cin

Arastirmaci Beyan Formu ve projede gorev alan 6grencilere ait giincel tarihli 6grenci
belgeleri, transkript belgeleri ve 6zge¢mis belgeleri bagvuru agsamasinda pdf formatinda sisteme
yiklenmelidir.

e. Bilimsel Etkinliklere Katilimi Destekleme Projeleri i¢in

Bilimsel etkinlige isme yazili kabul belgesi, katilim {icretini gosterir belge, BEDEP-A
kapsaminda yapilacak bilimsel etkinligin Web of Science Conference Proceedings Citation
Index (CPCI-S, CPCI-SSH) veya Scopus veri tabanlarinda indeksleniyor oldugunu veya WOS
ya da Scopus veri tabanlarinda taranan dergilerde konferans 6zel sayist olarak yayinlaniyor
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oldugunu gosteren kanitlayici belge (ekran goriintlisii ve web sitesinin linki), BEDEP-B
kapsaminda yapilacak bilimsel etkinligin Web of Science (CPCI-S, CPCI-SSH) veya Scopus
veritabanlarinda indekslenmesi ya da en az besincisi (5.s1) diizenlenen ulusal/uluslararasi
hakemli bir etkinlik oldugunu kanitlayici belge (ekran goriintlisii ve web sitesinin linki),
sunulacak 6zet veya tam metin bildiri basvuru asamasinda pdf formatinda sisteme
yuklenmelidir.

3. Performansa Dayal Biitce Limiti Uygulamasindan Yararlanmak Isteyen
Arastirmacilarin Sisteme Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler

a. Diger kurumlarca fon destegi saglanarak ytiriitiilmiis ve basariyla kapatilmis projelere dayali
olarak ytiksek biitce limiti ile bagvuru yapilacak projeler i¢in, projenin basariyla kapatildigina
dair belge ile arastirmacinin yliriitiicii olarak gorev yaptigin1 ve proje biitgesini gosteren
belgelerin bagvuru agsamasinda sisteme yiiklenmesi zorunludur.

b. Tescil edilmis patentlere dayali olarak yiiksek biit¢e limiti ile bagvuru yapilacak projeler i¢in,
patent tescil belgesinin sisteme yiiklenmesi zorunludur.

c. Web of Science indekslerinde taranan dergilerde gergeklestirilen yayinlara dayali olarak
yuksek butce limiti ile yapilacak bagvurularda, ilgili yayinlarin dogrulugu ve bu yayinlar ile
kosullarmn saglanip saglanmadigi BAPSIS ve AVESIS sistemleri iizerinden otomatik olarak
kontrol edildiginden, bu tiir durumlar icin ek bir belge sunulmasi gerekli degildir.

4. Bursiyer Talebi Bulunan Projeler I¢in Arastirmacilarin Sisteme Yiiklenmesi Zorunlu
Olan Belgeler

a. Bursiyer Talep Formu (imzalanmis olarak taranip sisteme yiiklenmelidir)
b. Bursiyer Kimlik Fotokopisi
c. Bursiyer Ogrenci Belgesi (giincel tarihli)

Onemli Hatirlatmalar:

a. Yapilacak degerlendirme sonucunda desteklenmesi uygun goriilen projelerin baglatilabilmesi
icin, bagsvuruda sisteme yiiklenen belgelerin BAP Koordinasyon Birimine sunulmasi
gerekeceginden beyan formu, proforma fatura, etik kurul belgesi, kabul yazisi, teknik sartname
vb. belgelerin asillarin1 muhafaza ediniz.

b. Yiiklenecek dosyalar i¢in miimkiin oldugu kadar kisa isimler kullanilmalidir.

C. Yaklasik Maliyet ve Proforma Fatura

Proje basvurusunda bulunan arastirmacilarin, talep edecekleri biit¢eyi olustururken,
Ihtiya¢ duyulan her tiirlii mal, malzeme ve hizmetin yaklasik maliyetinin tespit edilmesi
zorunludur. lgili mevzuat geregi yaklasik maliyetin tespitinde asagidaki fiyatlar esas
alinmaktadir:

e Kamu idare ve miiesseselerince malin 6zelligine gore belirlenmis fiyatlar,

e Thaleyi yapan idare veya diger idareler tarafindan gergeklestirilmis ayn1 veya benzer mal
alimlarindaki fiyatlar ve ticretler,

e Ilgili meslek odalari tarafindan belirlenmis fiyatlar,
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e Piyasada ihale konusu mali lireten ya da pazarlayan gercek veya tiizel kisilerden alinan
proforma fatura.

Proforma fatura teklif mahiyetindedir. Firmalar, proforma fatura ile malin miktarini,
birim fiyatini ve vergi oranini tespit etmis ve arastirmaciya bildirmis sayilir. Aragtirmacilarin,
proje biitcelerini temin edecekleri proforma faturalar1 temel alarak belirlemeleri ve bagvuru
asamasinda bu belgelerin pdf dosya formatindaki niishasini sisteme yiiklemis olmalari
gereklidir.

D. Etik Kurul Onay Belgesi

Onerilen projelerin etik kurallara ve Dokuz Eyliil Universitesi Bilimsel Arastirma ve
Yayin Etigi Yonergesinde belirtilen hususlara uygun ve orijinal olmasi gerekir.

Insanlar ve hayvanlar iizerinde yapilacak arastirma ve uygulamalar igin ilgili birimlerin
Etik Kurullarindan onay alinmis olmasi zorunludur.

Sosyal ve beseri bilimler alaninda, dogrudan veya elektronik ortamda gergek kisilerin
(insanlarin) katilimiyla, her tiirlii anket, test, 6l¢ek, miilakat, gézlem, resim, ¢izim, video film
ve ses kaydi niteligindeki veri toplama yontemleriyle yapilacak bilimsel arastirma ve
calismalarda, Dokuz Eyliil Universitesi Sosyal ve Beseri Bilimler Etik Kurulundan onay
alinmig olmas1 zorunludur.

Etik kurul onay1 gerektiren projeler i¢in proje yuriticulerinin son yirmi dort (24) ay
icerisinde alinmis Etik Kurul Onay belgesini bagvuruda sisteme yiiklemesi ve desteklenmesine
karar verilen projeler icin ilgili belgenin aslin1 veya yetkili mercilerce onaylanmis bir niishasini
BAP Koordinasyon Birimine teslim etmeleri zorunludur. Gerekli olmasi halinde BAP
Koordinasyon Birimi tarafindan asli goriilmek suretiyle kopyasi alinip belgenin ash
arastirmactya iade edilebilmektedir.

Etik Kurul Onaylan ile Ilgili Yardima Bilgiler:

Universitemiz Etik Kurullari ve Yonergeleri hakkinda kapsamli bilgiler kurumun
internet adresleri lizerinden yayimlanmaktadir.

Proje bagvurularinda temin edilmesi gereken Etik Kurul Onay Belgesi insanlar {izerinde
ylriitiilecek arastirma projelerinde iyi klinik uygulamalari ve ilgili mevzuatta agiklanan kurallar
dahilinde veya deney hayvanlarinin arastirmada kullanimlart ile ilgili mevzuatta agiklanan
kosullarda bagvurunun niteligine gore belirlenen yerde, gergeklestirilebilecegine dair Etik
Kurul’un olumlu kararin1 gdsteren yazidir. Ulkemizde insanlar iizerinde yapilacak klinik
arastirmalarda  Tiirkiye Ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu (TITCK)’ ndan da
(http://www.titck.gov.tr/) izin alinmasi gereklidir.

“lag ve Biyolojik Uriinlerin Klinik Arastirmalar1 Hakkinda Yénetmelik” te yer alan
ilag, tibbi ve biyolojik iiriinler ile bitkisel {riinler ve Tibbi Cihaz Klinik Arastirmalari
Yonetmeligi’nde agiklanan tibbi cihazlarda Universitemizde yapilacak calismalar icin Dokuz
Eyliil Universitesi “Klinik Arastirmalar Etik Kurul” onay1 ve TITCK izni gereklidir.

“Ilag ve Biyolojik Uriinlerin Klinik Arastirmalar1 Hakkinda Y&netmelik” kapsaminda bulunan
biyoyararlanim ve biyoesdegerlik calismalarinda “Biyoyararlanim-Biyoesdegerlik Calismalari
Etik Kurul” onay1 ve TITCK izni alinmalidir.

“Ilag ve Biyolojik Uriinlerin Klinik Arastirmalari Hakkinda Yénetmelik ile Tibbi Cihaz
Klinik Arastirmalar1 Yonetmeligi’ne gore yapilacak arastirmanin/calismanin yiiriitiilmesi i¢in
sorumlu aragtirmacinin arastirma konusu ile ilgili dalda uzmanlik veya doktora egitimini
tamamlamis hekim veya dis hekimi olmas1 gerekli oldugundan, Etik Kurul Onay belgesinde ve
bagvurusu yapilan projede bagliklar, ayrica sorumlu arastirmaci ve proje yiriitiiciisii ayni
olmalidir.
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“Kozmetik Uriin veya Hammaddelerinin Etkinlik ve Giivenlilik Calismalar1 ile Klinik
Arastirmalar1 Hakkinda Yonetmelik” kapsamina gore goniilliiler tizerinde yapilacak akademik
calismalarda Kozmetik Klinik Arastirmalar Etik Kurulu’ndan izin alinmasini takiben
TITCK’na basvuru yapilarak, onay alinmasi gereklidir. Bu ¢aligmalarda ayn1 zamanda proje
ylriitiiclisii olmasi1 gereken sorumlu arastirmaci, ¢calisma veya arastirma konusu ile ilgili dalda,
calisma veya aragtirmanin gerektirdigi seviyede egitimini tamamlamis, calisma veya
arastirmay1 yluriitecek kisi olup, basvurusu yapilan proje ve izin belgesindeki bashgin aym
olmasi istenmektedir.

Insana bir hekimin dogrudan miidahalesini gerektirmeyen arastirmalari, gdzlemsel
caligmalari, anket caligmalarini, dosya ve goriintii kayitlar1 gibi retrospektif arsiv taramalar
dahil olmak tizere girisimsel olmayan g¢alismalar1 igeren projelerin basvurusunda da Klinik
Arastirmalar Etik Kurulundan onay alinmalidir.

Insan beden biitiinliigiine miidahale icermeyen, biyolojik materyallerin kullanilmadigi,
gozlemsel ve betimsel nitelikte (6lgek/skala ¢aligmalari, anketler, dosya taramalari, sistem-
model gelistirme caligmalari, veri kaynaklar1 taramasi, web lizerinden yapilan anketler gibi)
insanlarla yiiriitiilen arastirma projelerinde Dokuz Eyliil Universitesinin ilgili Etik Kurulundan
onay alinmalidir.

“Hayvan Deneyleri Yerel Etik Kurullarinin Calisma Usul ve Esaslarina Dair
Yonetmelik ile “Deneysel ve Diger Bilimsel Amaglar I¢in Kullanilan Hayvanlarin Refah ve
Korunmasina Dair Yonetmelik” kapsaminda yer alan deney hayvani veya canli hayvan
uzerinde uygulanacak prosediirleri iceren projeler icin Dokuz Eylil Universitesi Hayvan
Deneyleri Yerel Etik Kurulu’ndan onay belgesinin alinmis olmasi gereklidir. Universitemiz
disinda hayvanlar iizerinde gergeklestirilecek arastirmalarda Hayvan Deneyleri Yerel Etik
Kurul Onay belgesi deneylerin yapilacagi yerdeki Etik Kurul’dan alinmalidir. Hayvanlar ile
ilgili ¢alismalarda proje ekibinde hayvanlar1 prosediirlerde kullanmaya yetkili ve kullanim
sertifikas1 olan arastirmaci yer almalidir. Deney hayvanlarmin kullanimini igeren arastirma
projesinde Hayvan Deneyleri Yerel Etik Kurulu Onay1 alindiktan sonra projede ve calismaya
katilacak kisilerdeki degisiklikler ilgili etik kurula yazili olarak bildirilmeli ve onay1
alimmalidir.

Etik Kurul onay belgesi, bagvuru tarihine gore en fazla yirmi dort (24) ay iginde alinmig
olmalidir. Etik Kurul onay1 ve gerektiginde TITCK izni alinmamis projelerin basvurulari isleme
konulmaz ve iade edilir. Proje bagvurusu kabul edilirse, Etik Kurul Onay1 ve diger izin
belgelerinin asli BAP Koordinasyon Birimi’ne teslim edilmelidir. Etik Kurullardan Onay
alindiktan sonra proje kapsaminda ve c¢aligmaya katilacak kisilerdeki degisiklikler ilgili etik
kurula yazili olarak bildirilmeli onay alinmali ve BAP Koordinasyon Birimine degisiklikler ve
belgeler ile birlikte sunulmalidir.
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. Proje Bagvurularinin Degerlendirilme Siireci

1. Yiiriitlicii tarafindan Proje Siiregleri YoOnetim Sisteminde Taslak Proje Onerisi
calismasinin baslatilmasi,

2. Hazirlanan proje taslak calismasinin yliriitiicii tarafindan Proje Siiregleri Yonetim
Sistemi iizerinden On Basvuru’ ya déniistiiriilerek, BAP Koordinasyon Birimine
sunulmasi,

Not: Basvuru yapan aragtirmacilar sistem tarafindan otomatik olarak iiretilen e-posta
mesaj1 ile bilgilendirilmektedir. Bilgilendirme e-postasi alinmamasi durumunda sistem
izerinden bagvurunuzu kontrol ediniz.

3. BAP Proje Ofisinin, 6n basvuru iizerinde teknik/bi¢imsel inceleme yapmasi. Eksiklik
ya da sorun bulunmayan projelerin Bagvuru Projesi olarak nitelendirip, BAP
Komisyonu degerlendirmesine sunulmasi; eksiklik ya da sorun bulunan bagvurularin
proje ydratucilerine iade edilmesi,

Projenin Komisyon Uyesi degerlendirmesine sunulmast,

Gerekli olan projeler i¢in bagvurunun hakem degerlendirmesine gonderilmesi,
Komisyon Uyesi tarafindan degerlendirme sonucunun Komisyona sunulmasi,

Gerekli olan projeler i¢in proje ekibinin Komisyona sézlii sunum yapmasi,

Gerekli ise, proje yiiriitliciisiinden proje tizerinde revizyon yapmasinin talep edilmesi,
Komisyonda degerlendirme yapilarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar
verilmesi.

©ooN A
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Ek-3. Desteklenmesine Karar Verilen Projelerin Baslatilabilmesi i¢cin BAP Koordinasyon

Birimi’ne Teslim Edilmesi Gereken Belgeler

Proje tirlerine gore Birime teslim edilmesi gereken belgeler asagida tanimlanmistir.
Projelerin baslatilabilmesi i¢in gerekli belgelerin BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi
ve Proje Sozlesmesinin ilgili Rektor Yardimecisi tarafindan onaylanmasi zorunludur. S6zlesme
Dosyalar1 BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmekte ve Birim tarafindan Onaya
sunulmaktadir.

1. Tiim Proje Tiirleri i¢in Birime Teslim Edilmesi Zorunlu Olan Belgeler

a. Sozlesme Dosyasi

BAPSIS iizerinden indirilecek ve proje yiiriitiiciisii tarafindan ilgili alanlari
doldurulacaktir. S6zlesme, proje yiiriitiiclisii ve varsa diger imza alanlar ilgililerce imzalanmig
olarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. Projelerin onaylanmasindan sonra
gegcerli bir mazeret olmaksizin bir (1) ay igerisinde proje protokolii ve gerekli belgeleri teslim
edilmeyen projeler komisyonun uygun goriisii ile iptal edilebilir.

b. Teknik Sartname Dosyasi

Komisyon tarafindan onaylanan teknik sartname dosyasinin yazici ¢iktist her sayfasi
proje yiiriitiiciisii tarafindan imzalanmis olarak teslim edilmelidir. Projenin ilerleyen
stireclerinde zorunluluk olmasi durumunda onaylanan biitce kalemi igerigine sadik kalmak
kosuluyla, teknik sartnamelerin BAP Koordinasyon Biriminin bilgisi dahilinde
giincellenebilmesi miimkiindiir. Bu durumda, giincel teknik sartname dosyalarinin Harcama
Islemleri meniisiinden Word formatinda (*.doc) sisteme yiiklenmesi ve yazici ¢iktisinin imzali
olarak Birime teslim edilmesi zorunludur. Seyahat disindaki, satin alinmasi talep edilen tiim
mal, malzeme ve hizmetlerle ilgili olarak teknik sartname bulunmasi zorunludur. Teknik
sartname dosyasi Ek-6"da belirtilen ilkelere uygun olarak hazirlanmalidir.

2. Proje Turlerine Gore Birime Teslim Edilmesi Zorunlu Olan Belgeler

a. Sanayi Is Birligi Projeleri icin Ortaklik Sézlesmesi
Arastirmacilar ve is birligi yapilan kurumun yetkilileri arasinda diizenlenen is birligi
protokolii imzalanmis olarak Birime teslim edilmelidir.

b. Uluslararasi Arastirma Is Birligi Projeleri i¢in

Yurt disindan is birligi yapilacak arastirmaci veya arastirmacinin gorev yaptigi birim
tarafindan imzalanmis olan ve yapilacak is birliginin kapsamini yansitan Davet/Is Birligi Yazis1
ve Birim Uygunluk Formu Birime teslim edilmelidir. BAPSiS’te Gerekli Belgeler meniisi
alanindan indirilecek Birim Uygunluk Formu arastirmacinin gorev yaptigi birimin
yetkililerince de onaylanmis olmalidir.

c. Kariyer Baslangic Destek Projeleri Icin
Arastirmaci Beyan Formu Birime teslim edilmelidir.

¢. Lisans Ogrencisi Katihmh Arastirma Projeleri i¢in
Arastirmaci Beyan Formu ve projede gorev alan 6grencilere ait giincel tarihli 6grenci
belgeleri, transkript belgeleri ve 6zgegmis belgeleri Birime teslim edilmelidir.

3. Performansa Dayal Biitce Limiti Uygulamasi Kapsaminda Basvurusu Yapilan
Projeler I¢in Birime Teslim Edilmesi Gereken Belgeler
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a. Diger kurumlarca fon destegi saglanarak yiiriitiilmiis ve basariyla kapatilmis projelere dayali
olarak ytiksek biitce limiti ile bagvuru yapilmis projeler i¢in, projenin basariyla kapatildigina
dair belge ile arastirmacinin yiiriitiicii olarak gérev yaptigini ve proje bltcesini gosteren belgeler
Birime teslim edilmelidir.

b. Tescil edilmis patentlere dayali olarak yiiksek biitce limiti ile bagvuru yapilan projeler igin,
patent tescil belgesi Birime teslim edilmelidir.

c. Web of Science indekslerinde taranan dergilerde gerceklestirilen yayinlara dayali olarak
yiiksek biitce limiti ile yapilan bagvurularda, ilgili yaymlarin dogrulugu ve bu yayinlar ile
kosullarin saglanip saglanmadigi BAPSIS ve AVESIS sistemleri iizerinden otomatik olarak
kontrol edildiginden, bu tiir durumlar icin ek bir belge teslim edilmesi gerekli degildir.

4. Bursiyer Talebi Kabul Edilen Projeler i¢in Birime Teslim Edilmesi Gereken Belgeler

a. Bursiyer Baglatma Formu (imzalanmis ashi teslim edilmelidir.)
b. Bursiyer Ogrenci Belgesi (giincel tarihli)

c¢. Kimlik fotokopisi

¢. Miistehaklik Belgesi (e-devlet lizerinden alinmis)

31



Ek-4. Uluslararas1 Arastirma Is Birligi Projeleri Kapsaminda Yurt dis1 Seyahatler Icin

Ulkelere Gore Saglanabilecek Destek Tutarlar (30 Giin igin)

No ULKELER Para Birimi Tutar
1 Amerika ABD Dolari 3300
2 Almanya Euro 2900
3 Avustralya Avustralya Dolari 5200
4 Avusturya Euro 3200
5 Belcika Euro 3000
6 Danimarka Danimarka Kronu 23000
7 Finlandiya Euro 2750
8 Fransa Euro 2900
9 Hollanda Euro 2900
10 Ingiltere Sterlin 2200
11 Irlanda Euro 2700
12 Ispanya Euro 2700
13 Isvec Isve¢ Kronu 25000
14 Isvicre Isvicre Frangi 4750
15 Italya Euro 2600
16 Japonya Japon Yeni 550000
17 Kanada Kanada Dolar1 4500
18 Kuveyt Kuveyt Dinari 900
19 Liksemburg Euro 2900
20 Norvec Norvec Kronu 23000
21 Portekiz Euro 2700
22 Suudi Arabistan Suudi A. Riyali 11500
23 Yunanistan Euro 2700
24 Kosova Euro 2200
25 Diger AB Ulkeleri Euro 2200
26 Diger Ulkeler ABD Dolari 2900

ACIKLAMA: Yurt disinda aragtirma amagli seyahatlere yonelik saglanabilecek mali destekler
asagidaki ilkelere uygun olarak gerceklestirilir.

1. Arastirma amagh seyahatler icin, ilgili proje tiirii i¢in belirlenen limitler asilmamak
kaydiyla destek saglanabilir ve seyahatin tek seferde gergeklestirilmesi zorunludur.

2. Biitce limitleri uygun olsa dahi, arastirma amagl yurt dist seyahatler i¢in saglanabilecek
destek suresi seksen dokuz (89) glini gecemez.
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Tam aya tekabiil etmeyen siireler icin lilkelere gore belirlenen aylik destek tutarmin
kalinan giine oranlanmasiyla belirlenen tutarda destek saglanir. Ulkelere gore
belirlenerek tabloda verilen tutarlar otuz (30) giin temel alinarak belirlenmistir.

Ulasim giderleri i¢in giindeliklerden ayr1 olarak destek saglanir.

Uluslararas1 Arastirma Is Birligi Projeleri kapsaminda yurt disinda arastirma amagch
seyahat destegi proje ekibinden yalnizca bir (1) arastirmaci i¢in saglanabilir.
Belirlenen tutarlar disinda ek bir konaklama destegi saglanmaz.

Projelerin basvuru asamasinda iilkelere gore talep edilebilecek destek tutarlari,
gidilecek tilkeye gore belirlenen doviz tutarinin bagvurunun yapildigi giinkii TC Merkez
Bankas1 doviz satis kuruna gore Tiirk Liras1 karsiligi dikkate alinarak belirlenir. Ilgili
caligma siiresi icerisinde ortaya cikabilecek olast doviz kuru farkliliklari dikkate
alinmaz.
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Ek-5. Harcama Islemleri ile Ilgili Aciklamalar

A. Genel Hususlar

1.

Tim harcama islemleri BAP Koordinasyon Birimi tarafindan yiiriitiillmektedir.
Arastirmacilarin kurumlardan veya firmalardan mubhtelif iirlinleri veya hizmetleri
kendilerinin almas1 ve bu tiir harcamalar i¢in 6deme talep etmeleri mevzuata aykiridir.
Bu tiir harcamalardan arastirmacilar sorumlu olup, Birim tarafindan herhangi bir 6deme
gergeklestirilemez.

Proje kapsaminda satin alma islemlerinin gerceklestirilebilmesi i¢in, satin alinmasi
istenen mal ve hizmetleri belirten “Satin Alma Talep Formu” Proje Siirecleri Yonetim
Sistemi lizerinden olusturulmali ve yazici ¢iktisi 1slak imzali olarak BAP Koordinasyon
Birimi Satin Alma Ofisi’ ne teslim edilmelidir.

Seyahat harcamalarinin 6denmesi ancak Yonerge ve Uygulama Esaslarinda belirtilen
usuller c¢ergevesinde gergeklestirilebilir. Arastirmacilarin  gerekli 6n iglemleri
gerceklestirmeden yapacaklar1 seyahatlerin giderleri i¢in 6ddeme yapilmasi miimkiin
degildir.

Sonug raporu teslim edilen ve Komisyonca karara baglanan projeler kapsaminda
herhangi bir 6deme gerceklestirilemez.

Onaylanan proje biitge planinda bulunmayan herhangi bir mal veya hizmet i¢in harcama
yapilmas1 miimkiin degildir. Zorunlu nedenlerle harcama kalemlerinde degisiklik
yapilabilmesi ancak BAP Komisyonunun onay vermesi durumunda miimkiindjir.
Arastirmacilar teslim tutanaklarini veya faturalar1 ancak s6z konusu mal veya hizmetleri
eksiksiz olarak teslim almalar1 durumunda imzalamalidirlar. Arastirmacilarin tim
iriinleri teslim almadan, kendi talepleri dogrultusunda veya firmalarin taahhiitlerine
itimat ederek s6z konusu form veya belgeleri imzalamalar1 kendilerine yasal
sorumluluklar dogurmaktadir. Dolayisiyla bu tiir durumlarda ortaya ¢ikabilecek kamu
zararlarindan arastirmacilar sorumludur.

Arastirmacilarin s6z konusu alim islemine konu olan ve resmi evraklarda belirtilen mal
veya hizmet alimlarinin yerine bagka iiriinler veya hizmetler almas1 mevzuata aykiri
olup, bu tiir durumlar yasal sorumluluk dogurmaktadir.

Satin alinacak mal veya hizmetler icin firmalar tarafindan teklif edilen iiriinlerin
sartnamelere uygunlugundan aragtirmacilar sorumludur.

Arastirmacilar projeleri kapsaminda firmalara iletilen siparigleri takip etmeli,
yukumlaliklerini yerine getirmeyen veya kusurlu veya eksik olarak yerine getiren
firmalar1 gecikmeksizin yazili olarak BAP Koordinasyon Birimine bildirmelidir.

B. Satin Alma/Harcama Talep Formu

Desteklenmesine karar verilen projelerle ilgili olarak satin alma islemlerinin

baslatilabilmesi i¢in, proje yliriitiiclilerinin, otomasyon sistemine kullanic1 adi/sifresi ile giris
yaparak ilgili projelerine ulasip, Harcama Islemleri meniisiinden satin alma talep formunu
hazirlayarak sistem {izerinden BAP Koordinasyon Birimine iletmeleri ve yazici ¢iktisini
imzalayarak Birime ulagtirmalar1 gerekmektedir.

Tim biitce kalemlerinin satin alma islemlerinin projenin baslangicinda veya ayni

dilekcede talep edilmesi zorunlu degildir. Projenin ¢alisma takvimine uygun olarak muhtelif
zamanlarda satin alma/harcama talebinde bulunulmasi miumkiindir.

C. Arazi Calismalar1 Kapsaminda Arac¢ Kiralama Islemleri ile ilgili Hususlar
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Arag kiralama giderinin Projenin BAP Komisyonu tarafindan onaylanan biitgesinde yer
almasi zorunludur.

Faturalarda kiralanan aracin cinsi ve tiirii (binek, arazi veya ticari gibi) belirtilmelidir.
Kiralanan aracin teknik muayene onaylarinin bulunmasina dikkat edilmelidir.
Kiralanan aracin zorunlu trafik sigortasi yapilmis olmalidir.

Kiralanan aracin seyahat siiresini kapsayacak sekilde tam kaskosu yapilmig olmalidir.
Kiralamaya ait sozlesmenin ve eger sozlesmede belirtilmemis ise aracin teslim
alindigindaki ve teslim edildigindeki km sini gosteren belge Birime teslim edilmelidir.
Kiralanan aracin yakit gideri i¢in YAKIT BILDIRIM FORMU’nun doldurulup
imzalanmis olarak harcama fisleri ile birlikte Birime teslim edilmesi gereklidir. Yakat
faturalari ile ara¢ kullanim kilometresi uyumlu olmalidir.

C. Avans (On Odeme) Kullammlarinda Uyulacak Kurallar

1.

o

10.

11.

12.

Avans kullanimu1 istisnai bir durum olup, sadece acil ve temininde gii¢liik ¢ekilen {iriin
ve hizmetler icin kullanilabilir. Zorunlu durumlarda BAPSIS iizerinden olusturulacak
harcama talebi basvurularinda bu husus belirtilmelidir. Olusturulan harcama talebi
elektronik ortamda ve yazici ¢iktisi 1slak imzali olarak Birime teslim edilmelidir.
Avans talebi Birim tarafindan kabul edilerek, arastirmaci hesabina yatirilmadan 6nce
herhangi bir harcama yapilmamalidir.

Avans talep edilirken, avans tutarinin hesabina yatirilmasi istenen proje ekibindeki
arastirmaci ve ilgili arastirmacinin banka bilgileri eksiksiz olarak belirtilmelidir.
Avansin hesabina yatirilacag arastirmaci igin sistem {izerinden iiretilecek Banka Formu
Birime teslim edilmelidir.

Avanslar hangi is i¢in verilmigse sadece o is i¢in kullanilir.

Mal, malzeme veya hizmet alimina yonelik avanslarin en geg altmis (60) giin igerisinde
harcanan tutarlara iliskin kanitlayic1 belgeler Birime teslim edilerek kapatilmasi
zorunludur. Aragtirmacilar, isin tamamlanmasindan sonra veya mali y1lin sonunda bu
stirenin dolmasini beklemeksizin en kisa siirede avans artigin1 muhasebe birimine iade
etmek suretiyle avans kapatma islemini gerceklestirmek zorundadir (*).

Seyahat amacli avanslar, en erken seyahatin gergeklestirilmesinden on bes (15) giin
once arastirmact hesabina yatirilabilir. Seyahat amagli avanslarin (Personel avansi),
seyahatin tamamlanmasindan itibaren en geg otuz (30) gin i¢erisinde harcanan tutarlara
iliskin  kanitlayic1  belgeler Birime teslim edilerek kapatilmasi zorunludur.
Arastirmacilar, seyahatin tamamlanmasindan sonra veya mali y1ilin sonunda bu siirenin
dolmasin1 beklemeksizin en kisa siirede avans artigin1 muhasebe birimine iade etmek
suretiyle avans kapatma islemini gergeklestirmek zorundadir (*).

Avans kapsaminda alinacak faturalarda, “Dokuz Eyliil Universitesi Bilimsel Arastirma
Projeleri Koordinasyon Birimi, Proje Yiiriitliciislinlin ad1 ve proje no ile Kordon vergi
dairesi ve vergi numarasi 309 004 91 65 belirtilmelidir.

Avans kapatilirken, faturalarin asillarinin ibraz edilmesi yasal zorunluluktur. Faturalarin
asillarinin kaybedilmesi veya asillarina ulagilamadigi takdirde, noter onayli suretleri
teslim edilmelidir.

Mal ve hizmet alimina yonelik is avanslarinin kapatilmasinda, avans verilme tarihinden
eski tarihli harcama belgeleri i¢in herhangi bir 6deme yapilamaz.

Avans dilekcesinde istenilen malzemelere ait miktar ve tutarlar ile alinan faturalardaki
miktar ve tutarlar ayni olmalidir.

Harcama toplami avans tutarindan eksikse; Kalan tutar, T.VAKIFLAR BANKASI
T.A.O IZMIR SUBESI TR21 0001 5001 5800 7296 8392 11 numarali hesaba elden
veya EFT/havale yapilarak yatirilmalidir.

35



13. Dekontta alict adi (DEU Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi), agiklama
kismina “Avansi alan arastirmacinin TC Kimlik No, Proje No ve “avans iadesi” ibaresi”
ayrintili olarak belirtilmelidir. Bankadan alinan dekont, faturalar ile birlikte Birime
teslim edilmelidir.

14. Hizmet kalemleri icin (tasit kiralama, baski ve cilt giderleri, yemek giderleri vb.) avans
cekildigi takdirde, fatura ya da faturalarin teslim edilmesi akabinde diizenlenecek
Hizmet Alim Tutanaginin da 1slak imzali olarak Birime teslim edilmesi zorunludur.

15. Avans kullanilmak suretiyle alinan mal veya malzeme; BAP Koordinasyon Birimi
gorevlilerince tasinir sistemine kaydedilerek kisiye zimmetlenir.

(*) Aciklama: Bu siirelerin asilmast durumu Sayistay Baskanligi uzmanlarinin denetimlerinde
kamu kaynaginin haksiz yere alikonularak kullanilmasi olarak degerlendirilmekte ve
aragtirmacilara kamu zararinin tazminine yonelik zimmet ¢ikartilabilmektedir. Arastirmacilarin
bu tiir bir yaptirima maruz kalmamalar1 i¢in bu hususa 6zen gosterilmesi gerekmektedir.

D. Vergi Miikellefi Olmayan Kisilere Yapilacak Odemeler

1. Vergi miikellefi olmayan kisilerden yapilacak hizmet alimlarinda sahislara 6deme yapilmasi
halinde asagidaki hususlara uyulmalidir;

a. Birimden temin edilecek veya BAPSIS’te Gerekli Belgeler meniisiinden indirilecek Harcama
Pusulasi hazirlanarak Birime teslim edilmelidir.

2. Avans kullanmak suretiyle, vergi miikellefi olmayan kisilerden yapilacak hizmet alimlarinda
sahislara 6deme yapilmasi halinde asagidaki hususlara uyulmalidir;

a. Birimden temin edilecek veya BAPSIS’te Gerekli Belgeler meniisiinden indirilecek Harcama
Pusulast hazirlanmalidir.

b. Harcama belgesi lizerinde gelir vergisi tutar1 yiizde on bes (%15) kesintisi yapilarak 6dendigi
gosterilmelidir. Kesinti yapilan s6z konusu vergi, Dokuz Eyliil Universitesi Strateji Gelistirme
Daire Baskanliginin T.C. Ziraat Bankas1 Atatiirk OSB/Izmir Ticari Subesi nezdinde bulunan
TR19 0001 0017 6837 7117 2954 84 numarali IBAN’a yatirilmalidir. Dekontta, A¢iklama
alanina, Adina vergi kesintisi yapilan kisinin TC Kimlik No ve Adi Soyadi, Gelir Vergisi
Kesintisi ibareleri belirtilmelidir.

C. Harcama Pusulasi ve Bankadan alinan dekont Birime teslim edilmelidir.
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. Teknik Sartname Hazirlarken Dikkat Edilmesi Gereken Baz1 Hususlar

10.

11.

12.

13.

Teknik sartnamede yer alacak hiikiimler ve talep edilecek her husus; tereddiide, yanlis
anlamaya ve bir istegin digeri ile ¢celismesine imkan birakmayacak sekilde, agik ve kesin
olmalidir.

Teknik sartnameler en az iki (2), miimkiinse daha fazla iiretici firmanin iriiniini
kapsayacak ve boylece rekabet ortamini yaratacak sekilde hazirlanmalidir. Teknik
sartnamelerde; belli bir marka, model, patent, mensei, kaynak veya {iriin
tanimlanmamali ve belirli bir marka veya modele veya belirli bir firmaya yonelik 6zellik
ve tanmimlamalara yer verilmemelidir. Ancak, ulusal ve/veya uluslararasi teknik
standartlarin bulunmamasi ya da teknik 6zelliklerin belirlenmesinin miimkiin olmamasi
veya birimde var olan bir cihazin par¢a veya parcalarinin istenilmesi hallerinde "veya
dengi" ifadesine yer verilmek sartiyla marka veya model belirtilebilir.

Yedek parga alimlarinda pargayr tanimlama ve asil lriine entegresi konusunda
tereddiitler yasanmamasi icin, yedek parga alimlarinda, ihale konusu isin taniminin
yapilabilmesi ic¢in, yedek parcasina ihtiyag duyulan ana malin marka ve modeli
belirtilerek teknik sartname diizenlenebilecektir.

Teknik sartname, istenen malzemeyi ¢ok degisik kalite seviyelerinde tanimlayan
ve/veya malzeme kalitesini diisiirecek serbestlik verici hiikiimler tasimamalidir.
Teknik sartnamesi hazirlanacak malzemeden beklenen performans, ¢alisma sartlari,
kullanim yeri ve amaci agik¢a belirtilerek fonksiyonel istekler yazilmali; varsa
malzemenin birlikte kullanilacagi diger cihazlar/elemanlar ile uyumlu ¢alismasi istegine
de yer verilmelidir.

Teknik sartnamede sayilar ile ifade edilen teknik Olgiitlere tolerans verilmelidir.
Tolerans; “en az...”,”en cok..””veya” “+/-..” seklinde, o oOzelligin gerektirdigi
hassasiyeti saglayacak miktar tespit edilerek verilmelidir.

Teknik sartnamelerde 6l¢ii birimleri i¢in Uluslararasi Olgii Birimleri Sistemine uygun
birimler kullanilmalidir.

Teknik Sartnamede istenilen 6zellikler maddeler halinde numaralandirilarak veya tablo
halinde belirtilmelidir.

Varsa; temin edilecek arag, malzeme ve techizat ile birlikte istenecek yedek parca ve
sarf malzemesi, test ve kalibrasyon cihazi, bakim set ve avadanligi, dokiiman (kullanma
kilavuzu, yedek parca katalogu, bakim talimati, vb.) ile ilgili hususlar teknik sartnameye
dahil edilmeli, bu tiir malzeme, cihaz ve dokiimanin miktar1 belirtilmelidir.

Cevre sartlarindan etkilenebilecek malzeme igin (elektronik, optik ve elektro optik
cihazlar, arag, techizat, vb.) cevre sartlari ile ilgili istekler bunlarin hangi sartlarda
muayene edilecegi hususu ile birlikte teknik sartnamelere yazilmalidir. Cevre ile ilgili
istekler; malzemenin kullanim yerine gore, sicaklik, basing, rutubet, buz, kar, yagmur,
rlizgar, su ve tuz serpintisi, sok ve ivme, titresim giirtiltii, toz, kum, mikroorganizma,
radyasyon, elektrik, manyetik ve elektromanyetik etkiler, kimyevi maddeler, vb. cevre
kosullarindan etkilenmeleri gibi isteklerden kullanim yerinde maruz kalabilecegi ¢evre
sartlarini kapsar.

Temin edilecek malzeme ve/veya sistemi kullanacak personele verilmesi gerekli
olabilecek teknik igerikli egitimler ile ilgili hiikiimler teknik sartnamede belirlendigi
sekilde ihale dokiimaninda belirtilmelidir.

Gerekli ise, kalite giivence sistemi belgesi ve iirlin kalite belgesi hususlari
belirtilmelidir.

Cihaz alimlarinda en az iki (2) y1l garanti sart1 konulmalidir. Iki yildan fazla garanti
istenildigi takdirde ayrica bildirilmelidir. Gerekli ise, cihazlarla ilgili kag¢ yil siireyle
yedek parca garantisi istenildigi belirtilmelidir.
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Aciklama: BAPSIS sistemi yardim meniisii altinda yer alan “Teknik Sartname Hazirlarken
Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar ve Ornek Sartnameler” dosyasinda &rnek teknik sartnameler
verilmistir.
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