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Sürecin Girdileri: Sürecin başladığı girdi ( dilekçe, talep, öneri, form vb.)
Sürecin Çıktıları: Süreç tamamlandığında çıktı tanımlanacak ( Onay formu, diploma, fatura, doküman vb. 
Sürecin Kaynakları: Bu süreci yürütmek için gerekli olan yazılımlar, dökümanlar  vb 
Süreç Performans Kriterleri: Sürecin başarıyla tamamlandığını gösteren ölçülebilir bir kriter. 
	Süreç Adımları 
	Sorumlu
	İlgili

Dokümanlar

	 








                                                                                                                                 HAYIR


                                                                                                  EVET


	Proje yürütücüsü
Proje yürütücüsü
İlgili personel
İlgili personel
İlgili personel
Veri giriş görevlisi
	Proje Sözleşmesi,
Gerçekleştirme Görevlisi Yetkilendirme Formu

Dilekçe

Fatura, fiş.
Projenin tabi olduğu esas ve hükümler
Harcama belgeleri



	Süreç Adımları
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	İlgili

Dokümanlar

	
 
	Gerçekleştirme görevlisi, proje yürütücüsü
İlgili personel

	
Ödeme Emri Belgesi 


SÜREÇ





   Girdi


(Yürütücü Talebi)





Çıktı


(Bütçe Kullanımı)





 Kaynak


(Sözleşme )





Kontrol


(Proje takvimi içerisinde sağlanması.)





Proje yürütücüsü, desteklenen dış kaynaklı projesine ait proje sözleşmesi ile birlikte BAP Birimine müracaat eder, proje dosyası oluşturulur ve proje için özel hesap açtırılır. Mali süreçler için gerçekleştirme görevlisi belirlenerek MYS üzerinde rol atama işlemleri yapılır.











Proje yürütücüsü harcama talebinde bulunur.





Talep ve eki belgeler ilgili personelce kontrol edilir.





Uygun mu?





Harcamaya ilişkin gerekli belgeler hazırlanır ve proje yürütücüsü ve/veya gerçekleştirme görevlisinin imzasına sunulur.





İmzadan gelen belgelere istinaden MYS de ödeme emri belgesi düzenlenir.





Muhasebeye iletilen ödeme emri belgesinin ilgili tablolara / sistemlere kaydı yapılarak süreç tamamlanır.





Ödeme Emri Belgesi sistem üzerinde gerçekleştirme görevlisi ve yürütücü tarafından onaylanır ve ödeme talimatı muhasebe birimine iletilir.





Öğrenci tarafındn eksik evrakın tamamlanması sağlanır.
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